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АННОТАЦИЯ

Настоящий документ является частью руководства пользователя программного комплекса «Бюджет-КС» (далее «программный комплекс») и предназначен для обучения пользователей работе с комплексом задач «Учет реестров расходных обязательств» в рамках реализации своих функциональных полномочий, в том числе для учета и составления реестра расходных обязательств муниципальных образований и субъектов РФ и формирования отчетности в соответствии с действующими нормативно-правовыми актами
Данное руководство состоит из следующих разделов:
· Подготовка комплекса к работе;

· Описание операций;

· Рекомендации по освоению.

Раздел «Подготовка к работе» включает в себя описание порядка проверки трудоспособности системы.

Раздел «Описание операций» содержит описание возможностей использования системы пользователем, а именно: описание всех выполняемых функций, задач, описание операций технологического процесса обработки данных, необходимых для их выполнения, в том числе описание настроек и заполнения справочников.
Раздел «Рекомендации по освоению» содержит перечень эксплуатационной документации, с которой необходимо ознакомиться для работы и описание контрольного примера.
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Введение
Подсистема «Учет реестров расходных обязательств» программного комплекса предназначена для учета и составления реестра расходных обязательств муниципальных образований и субъектов РФ в соответствии с Бюджетным кодексом РФ, Постановлением Правительства РФ № 440, Методическими указаниями МФ РФ и Приказами МФ РФ № 76н, 77н.

Функциональные возможности

Подсистема «Учет реестров расходных обязательств» выполняет следующие функции:

· Прием/ручной ввод частей реестра расходных обязательств ГРБС и органов государственной власти собственного уровня бюджета.

· Прием/ручной ввод реестров расходных обязательств от нижестоящих бюджетов в формате Excel-файлов, предусмотренных приказами МФ РФ №№ 76н и 77н.

· Автоматизированный расчет плановых сумм по методу индексации.

· Свод частей реестра в реестр расходных обязательств бюджета (Приказы МФ РФ №№ 76н,77н).

· Учет изменений и формирование уточненного реестра расходных обязательств.

· Перенос данных в Excel-файл установленного образца и передача реестра расходных обязательств в Минфин России или вышестоящий бюджет.

· Формирование аналитических отчетов по расходным обязательствам с различной группировкой бюджетной классификации, видов расходных обязательств, типов расходных обязательств, расходных полномочий и других элементов расходных обязательств, а также с использованием данных остальных подсистем ПК «Бюджет-КС». Наличие фильтров  ограничения вывода информации по любому элементу расходных обязательств.

· Передача/прием документов от организаций с помощью технологии «Excel-клиент».

Условные обозначения
В документе используются следующие условные обозначения:
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	Уведомление
	–
	Важные сведения о влиянии текущих действий пользователя на выполнение других функций, задач программного комплекса.
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	Предупреждение
	–
	Важные сведения о возможных негативных последствиях действий пользователя.
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	Предостережение
	–
	Критически важные сведения, при пренебрежение которыми возможно появление ошибок.
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	Замечание
	–
	Полезные дополнительные сведения, советы, общеизвестные факты и выводы.

	[Выполнить]
	–
	Функциональные экранные кнопки.

	<F1>
	–
	Клавиши клавиатуры.

	«Чек»
	–
	Наименования объектов обработки (режимов).

	Статус
	–
	Названия элементов пользовательского интерфейса.

	окна => Навигатор 
	–
	Навигация по пунктам меню и режимам.

	п. 2.1.1

рисунок 5
	–
	Ссылки на структурные элементы, рисунки, таблицы текущего документа, ссылки на другие документы.


1. Подготовка к работе

Запуск программного комплекса осуществляется стандартным для Windows способом. Запуск программного комплекса в операционной системе Windows необходимо в меню «Пуск» на Панели задач выбрать пункт «Программы» и далее из предложенного списка выбрать путь, указанный при установке программного комплекса:

Пуск => Все программы => Кейсистемс => Бюджет-КС

Запуск приложения осуществляется также исполнением командного файла budget.exe, находящийся в том каталоге, в который была установлена программа.

После запуска программы (Рисунок 1) в появившемся окне регистрации указывается имя пользователя, пароль (при необходимости), по кнопке Параметры - имя сервера и имя базы данных.
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Рисунок 1. Окно запуска программного комплекса
Программный комплекс хранит предыдущие параметры подсоединения, включая имя пользователя, имя сервера, имя базы данных, поэтому при повторном соединении пользователем вводится только пароль.

Запуск программы на выполнение осуществляется по кнопке [Выполнить].
Первый запуск программы выполняется пользователем с правами системного администратора, который регистрирует новые группы пользователей и новых пользователей. 
Изменение атрибутов пользователя комплекса доступно пользователю с правами администратора

После проверки учетной записи открывается окно выбора комплексов задач, доступных пользователю для работы (Рисунок 2), состав которых устанавливается системным администратором при настройке прав доступа пользователя, для каждого пользователя индивидуально.
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Рисунок 2. Окно выбора комплексов задач для работы

Сохранение сделанного выбора осуществляется при установке флажка «Запомнить выбор и не выводить это окно при следующем запуске», при следующем входе в программу это окно не будет появляться. Чтобы вывести его снова, необходимо в настройке «Показывать окно выбора комплексов при входе» установить значение «Да».
Дерево настроек => Настройки => Доступ => Показывать окно выбора комплексов при входе
При неверном указании имени пользователя, пароля, имени сервера или имени базы данных, на экран выводится сообщение о неудачной попытке регистрации.
Например, сообщение «Нет связи с сервером» говорит об ошибке в указанном имени сервера или об отсутствии доступа к нему, сообщение «Не удалось открыть базу данных» - об ошибке в имени базы данных, сообщение «Проверьте имя пользователя и пароль» - о неверно указанном имени пользователя и (или) пароле.
Описание и перечень проблем запуска и регистрации в программном комплексе содержится в руководстве пользователя Р.КС.01010 ХХ 34 02-1 «Администрирование комплекса».

2. Описание операций

2.1. Справочники

При работе с документами группы «Расходные обязательства» используются данные справочников программного комплекса, как общесистемных, так и специализированных для работы с данным комплексом задач.

К специализированным справочникам комплекса задач «Учет реестров расходных обязательств» относятся справочники, объединенные в группу «Расходные обязательства» (Рисунок 3)
Навигатор => Справочники => Расходные обязательства
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Рисунок 3. Справочники группы «Расходные обязательства»

Данная группа включает в себя подгруппу «Черновики». Эта подгруппа предназначена для заполнения справочников через Web-интерфейс с возможностью последующего перевода в «беловики», то есть в одноименные справочники без приставки «Черновик».

Наиболее полное описание общесистемных справочников программного комплекса содержится в руководстве пользователя Р.КС.01010 ХХ 34 03 «Создание и ведение общесистемной нормативно-справочной информации (НСИ)».

2.1.1. Виды оснований
Справочник «Виды оснований» (Рисунок 4) предназначен для учёта видов документов-оснований, используемых при заполнении поля Тип в справочнике Нормативные правовые акты (см. п. 2.1.10). Справочник также используется для учёта видов документов-оснований выдачи, получения ссуд и кредитов (см. руководство пользователя Р.КС.01010-ХХ 34 17-1 «Учет выданных и полученных ссуд и кредитов»).

Навигатор => Справочники => Расходные обязательства => Виды оснований
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Рисунок 4. Справочник «Виды оснований»

Поля Код и Наименование заполняются кодом и наименованием вида документа-основания.

Для данного справочника предусмотрен режим электронного обмена. Прием и передача осуществляются с помощью кнопок [image: image13.bmp] Прием и [image: image14.bmp] Передача в окне списка значений справочника (см. Рисунок 4).
2.1.2. Виды расходных обязательств
Справочник «Виды расходных обязательств» (Рисунок 5) предназначен для указания видов расходных обязательств. Справочник первоначально заполнен значениями в соответствии с Методическими указаниями МФ РФ и доступен для добавления и редактирования записей.

Навигатор => Справочники => Расходные обязательства => Виды расходных обязательств
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Рисунок 5. Справочник «Виды расходных обязательств»

Поля Код и Наименование заполняются кодом и наименованием вида расходных обязательств.

В поле Соответствует типу указывается тип расходного обязательства из справочника Типы расходных обязательств, к которому относится данный вид РО (см. п. 2.1.14). Поле не является обязательным для заполнения. Видимость его регулируется значением настройки справочника:

Дерево настроек => Виды расходных обязательств => Тип РРО
2.1.3. Вопросы местного значения

Справочник «Вопросы местного значения» предназначен для формирования реестра расходных обязательств в соответствии с приказами МФ РФ №№ 76н и 77н. Справочник поставляется заполненным.

Навигатор => Справочники => Расходные обязательства => Вопросы местного значения
Переход в режим настроек справочника осуществляется по кнопке [image: image16.png]


 Настройка (Рисунок 6).
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Рисунок 6. Режим настроек справочника «Вопросы местного значения»

Группа настроек «Прочие»
Показывать поле Номер - при установке значения «Да» в окне редактирования документа будет отображено поле Номер. При установленном значении «Нет» в окне редактирования будут отображаться только поля Код и Наименование (Рисунок 7).

Форма кода в соответствии с 76н - при выборе значения «Ручная нумерация»/«Автоматическая нумерация», две первых составляющих поля Код заполняются выбором из выпадающего списка, последняя либо представляет собой стандартное поле ввода (для ручной нумерации), либо закрыта для редактирования и заполняется автоматически (для автоматической нумерации).

В выпадающих списках выбирается вид расходов – поселения (РП), муниципального района (РМ), городского округа (РГ) и группа расходного обязательства (А, Б, В, Г), в соответствии с приказом 76н. 
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Рисунок 7. Справочник «Вопросы местного значения»

Поле Наименование (а также поле Номер, при наличии соответствующей настройки) справочника заполняется произвольным образом.

Поле Код разделено на три составляющих, две первых составляющих заполняются выбором из выпадающего списка. В выпадающих списках выбирается вид расходов – поселения (РП), муниципального района (РМ), городского округа (РГ) и группа расходного обязательства (А, Б, В, Г), в соответствии с приказом 76н. 

Последняя составляющая поля Код либо представляет собой стандартное поле ввода (для ручной нумерации), либо закрыта для редактирования и заполняется автоматически (для автоматической нумерации), что определяется значением настройки Форма кода в соответствии с 76н (см. Рисунок 6).

Для данного справочника предусмотрен режим электронного обмена. Прием и передача осуществляются с помощью кнопок [image: image19.bmp] Прием и [image: image20.bmp] Передача в окне списка значений справочника (см. Рисунок 7).

2.1.4. Выписки из нормативных правовых актов
Справочник «Выписки из нормативных правовых актов» (Рисунок 8) предназначен для указания выписок из нормативных правовых актов, приводящих к возникновению расходных обязательств. Справочник заполняется непосредственно в самом справочнике «Выписки из нормативных правовых актов» или же в справочнике «Нормативные правовые акты» (см. п. 2.1.10).

Навигатор => Справочники => Расходные обязательства => Выписки из нормативных правовых актов
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Рисунок 8. Справочник «Выписки из нормативных правовых актов»

На панели инструментов списка документов, помимо стандартных элементов управления, присутствует режим объединения данных.
Для работы с режимом выберите не менее двух записей списка, которые необходимо объединить, и нажмите кнопку [image: image22.bmp] Объединение данных (Рисунок 9).
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Рисунок 9. Объединение данных

В окне «Объединение данных» выберите тот из документов, который необходимо оставить в результате объединения. Объединение осуществляется по кнопке [Выполнить].
В окне редактирования справочника (см. Рисунок 8) заполняются следующие поля:

Текст выписки - текст выписки из нормативного правового акта;

Наименование НПА - наименование нормативного правового акта, выбирается из справочника Нормативные правовые акты;

Номер НПА, Дата НПА, Тип НПА - заполняется автоматически при выборе значения в поле Наименование НПА;

Начало действия - дата начала действия выписки из нормативного правового акта.

В табличной части формы необходимо указать номера статей, пунктов, подпунктов или абзацев нормативных правовых актов, послуживших основанием для выписки выбором из справочника Статья, пункт, подпункт, абзац (см. п. 2.1.13).
При сохранении выписка автоматически отображается в таблице окна редактирования соответствующего НПА (Рисунок 17).

2.1.5. Дополнительные суммы расходных обязательств
Справочник Дополнительные суммы расходных обязательств предназначен для указания значений для дополнительной разбивки сумм реестра расходных обязательств (Рисунок 10).

Навигатор => Справочники => Расходные обязательства => Дополнительные суммы расходных обязательств

Учет значений справочника при указании в документах производится в отчете Реестр расходных обязательств (Настраиваемая форма) (см. п. 2.9.4).
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Рисунок 10. Справочник «Дополнительные суммы расходных обязательств»

Поля Код и Наименование заполняются произвольным образом.

2.1.6. Категории

Справочник Категории предназначен для указания значения соответствующего необязательного реквизита документа Расходное обязательство (см. п. 2.2.1).

Навигатор => Справочники => Расходные обязательства => Категории

[image: image25.png]DﬂXEﬂl KB BB AR

W] Hermeroe
™ [eHexHele obAzaTenscTea
I MyBnuHeIe HOpMaTHBHEIE DBA3ATENLCTEA.
™ Mybnuaneie oBAsatenscrea

[Fomericroerop——————ETE

Hamascsaie[Fyirmes sparenscres

| [T
I Karweeroos | W





Рисунок 11. Справочник «Категории»

Поле Наименование заполняется произвольным образом.

Для данного справочника предусмотрен режим электронного обмена. Прием и передача осуществляются с помощью кнопок [image: image26.bmp] Прием и [image: image27.bmp] Передача в окне списка значений справочника (Рисунок 11).
2.1.7. Коды расходных обязательств
Справочник Коды расходных обязательств предназначен для хранения значений, которые могут использоваться в дальнейшем при заполнении поля Код документа «Расходное обязательство» (см. п. 2.2.1).

Навигатор => Справочники => Расходные обязательства => Коды расходных обязательств
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Рисунок 12. Справочник «Коды расходных обязательств»

Поля Код и Наименование заполняются произвольным образом (Рисунок 12).
2.1.8. Коэффициенты индексации
Справочник Коэффициенты индексации необходим для выполнения автоматического расчета сумм расходных обязательств планового периода по методу индексации (Рисунок 13).

Навигатор => Справочники => Расходные обязательства => Коэффициенты индексации

[image: image29.png]BEE
QX [P-[v- Ll HEHR

W] oa ] Havmenosanme 5
[JElzz oy camn
[|F 222 Vo
M- 223 —loix|
I 224
[ B
[ 225 ‘ ‘
26 koa 21
[l Fansonase. [Vorrcoron
o (008 0801 4410000001
N KonusecTe D
Fore | svmewe [ B
I i ]
[o1.01 2008 4000
o1 012008 0000

_>l_‘
BLINONHUTE | CoxpaHmTb. Bbixod

[ [ 2





Рисунок 13. Справочник «Коэффициенты индексации»

В полях Код и Наименование указываются произвольным образом код и наименование коэффициента.

В поле БК в дополнительном окне, открывающемуся по нажатию кнопки справа от поля ввода (Рисунок 14), указывается комбинация расходной бюджетной классификации (БК). Допустимо указание неполной БК.
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Рисунок 14. Редактирование бюджетной классификации

При расчете плановых сумм в документе «Расходное обязательство» данный коэффициент будет действовать только на строчки с суммами, в которых код бюджетной классификации полностью или частично совпадает с кодом БК, указанным в этом поле. При наличии нескольких коэффициентов, будет применен коэффициент, у которого код БК наиболее полно совпадет с кодом БК строчки расходного обязательства.

В поле Дата таблицы (см. Рисунок 13) указывается дата начала периода, в котором будет действовать коэффициент. В поле Значение указывается непосредственно значение коэффициента индексации на указанную дату. В настоящее время при расчете сумм из поля Дата учитывается только год даты. При наличии нескольких коэффициентов за один год, будет применен первый по списку.

2.1.9. Методики расчета расходных обязательств
Справочник Методики расчета расходных обязательств предназначен для указания методик расчета расходных обязательств и источников данных для режима автоматического заполнения сумм расходных обязательств (Рисунок 15). Справочник поставляется заполненным в соответствии с Методическими указаниями МФ РФ и доступен для добавления и редактирования записей.

Навигатор => Справочники => Расходные обязательства => Методики расчета расходных обязательств
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Рисунок 15. Справочник «Методики расчета расходных обязательств»

Поля Код и Наименование справочника заполняются произвольным образом.

Для указания источников данных в окне редактирования значения справочника заполняются поля таблицы:

Документ – вид документа, для которого устанавливается источник данных;

Источник данных – вид документа, из которого будут браться данные;

Дата начала, Дата окончания – начальная и конечная даты периода, из которого будут браться документы источника. При отсутствии значений в этих полях будут учтены при заполнении все документы источника с начала текущего года по расчетную дату комплекса.

При указании нескольких источников данных для одного документа автоматическое заполнение производится путем суммирования сумм из всех источников. 

xe "Использование справочников группы «Проект бюджета»: Показатели"При указании в качестве источника данных документа «Модель бюджета» дополнительно требуется настройка справочника Показатели комплекса задач «Проектирование бюджета».

Навигатор => Справочники => Проект бюджета => Показатели
Для тех показателей, по которым требуется заполнить автоматически суммы из документа «Модели бюджета» в документе РРО, в окне редактирования на вкладке Свойства выбирается свойство «Расходное обязательство», в поле Графа указывается соответствующий год, на который должна попадать данная сумма в документе РРО, в поле Строка/раздел устанавливается признак «1» (Рисунок 16).
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Рисунок 16. Заполнение справочника «Показатели» комплекса задач «Проектирование бюджета»

	
	
	

	[image: image33.png]



	При автоматическом расчете сумм расходных обязательств, расчет производится только для строк с методикой расчета с кодом «2» - «Метод индексации» (см. Рисунок 15). Определение строк, по которым будет производиться расчет, осуществляется только по коду методики, наименование методики не учитывается. В связи с этим нежелательно переименование или удаление методики с кодом «2» - «Метод индексации».
	

	
	
	


2.1.10. Нормативные правовые акты и Нормативные правовые акты (МО)
Справочники Нормативные правовые акты и Нормативные правовые акты (МО) предназначен для ведения перечня нормативных правовых актов (НПА), которые приводят к возникновению расходных обязательств (Рисунок 17).

Навигатор => Справочники => Расходные обязательства => Нормативные правовые акты
Навигатор => Справочники => Расходные обязательства => Нормативные правовые акты (МО)

Справочник Нормативные правовые акты содержит документы, для которых в поле Уровень НПА устанавливается одно из значений: «Российская федерация», «Субъект».
Справочник Нормативные правовые акты (МО) содержит документы, для которых в поле Уровень НПА устанавливается значение «Муниципальное образование».
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Рисунок 17. Справочник «Нормативные правовые акты»

На панели инструментов списка документов, помимо стандартных элементов управления, присутствует режим объединения данных.

Для работы с режимом выберите не менее двух записей списка, которые необходимо объединить, и нажмите кнопку [image: image35.bmp] Объединение данных (Рисунок 18).
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Рисунок 18. Объединение данных

В окне «Объединение данных» выберите тот из документов, который необходимо оставить в результате объединения. Объединение осуществляется по кнопке [Выполнить].
Для добавления нового документа в окне редактирования (см. Рисунок 17) заполняются следующие поля:

Номер и Дата – указывается номер и дата НПА. 
Начало действия и Окончание – указывается срок действия НПА. 

Тип - указывается тип документа из справочника Виды оснований (см. п. 2.1.1).

Источник – указывается источник принятия НПА из справочника Корреспонденты (все). Данный реквизит не обязателен к заполнению для получения отчетности по форме приказа МФ РФ №76н.

Уровень НПА – в новом окне справочника выбирается уровень бюджета, к которому относится данный НПА («Российская федерация», «Субъект» для НПА и «Муниципальное образование» для НПА (МО)).

Наименование – указывается наименование НПА.

В нижней части окна редактирования отображается список всех выписок из данного документа. 
Добавление и удаление выписки осуществляется непосредственно в справочнике Выписки из нормативных правовых актов (см. п. 2.1.4), а также в окне редактирования НПА в режимах [image: image37.png]


 Добавить строку и [image: image38.png]


 Удалить строку.

По кнопке [image: image39.png]


 Редактировать справочник открывается окно редактирования выписки, выделенной в таблице окна редактирования НПА. При выделении новой строки таблицы (предварительно созданной по кнопке [image: image40.png]


 Добавить строку) открывается окно добавления выписки. После сохранения данных выписка отображается в списке таблицы (см. Рисунок 17).
Переход в режим настроек документа осуществляется по кнопке [image: image41.bmp] Настройка (Рисунок 19)
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Рисунок 19. Перечень настроек документа «Нормативные правовые акты»

Группа настроек «Прочие»
Контроль повторности ввода нормативного правового документа - настройка определяет способ контроля дублирования нормативных правовых актов. Выбирается одно из значений: «Мягкий», «Жесткий», «Отсутствует». При значениях настройки «Мягкий» или «Жесткий» при редактировании и сохранении нормативного правового акта будет осуществляться контроль повторности ввода по номеру и дате.

Типы корреспондентов - настройка позволяет задать ограничение по типам корреспондентов, используемое при заполнении поля Источник документа «Нормативный правовой акт».

Для данного справочника предусмотрен режим электронного обмена. Прием и передача осуществляются с помощью кнопок [image: image43.bmp] Прием и [image: image44.bmp] Передача в окне списка значений справочника (см. Рисунок 17).
2.1.11. Примечания расходных обязательств
Справочник Примечания расходных обязательств предназначен для ввода примечаний расходных обязательств (Рисунок 20).

Навигатор => Справочники => Расходные обязательства => Примечания расходных обязательств
Справочник поставляется заполненным в соответствии с приказами МФ РФ №№ 76н и 77н. 
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Рисунок 20. Справочник «Примечания расходных обязательств»

Поле Наименование справочника заполняется произвольным образом.
2.1.12. Расходные полномочия
Справочник Расходные полномочия предназначен для формирования реестра расходных обязательств в соответствии с приказами МФ РФ №№ 76н и 77н. Справочник поставляется заполненным.

Навигатор => Справочники => Расходные обязательства => Расходные полномочия

Переход в режим настроек справочника осуществляется по кнопке [image: image46.png]


 Настройка (Рисунок 21).
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Рисунок 21. Режим настроек справочника «Расходные полномочия»

Группа настроек «Прочие».
Показывать поле Номер - при установке значения «Да» в окне редактирования документа будет отображено поле Номер. При установленном значении «Нет» в окне редактирования будут отображаться только поля Код и Наименование (Рисунок 22).

Форма кода в соответствии с 76н - при выборе значения «Произвольная форма» поле Код будет отображено как единое поле ввода. При выборе значения «Ручная нумерация»/«Автоматическая нумерация», поле будет разбито на три составляющих, два первых заполняются выбором из выпадающего списка, последнее либо представляет собой стандартное поле ввода (для ручной нумерации), либо закрыто для редактирования и заполняется автоматически (для автоматической нумерации).

В выпадающих списках выбирается вид расходов - расходы субъекта (РС) и группа расходного обязательства (А, Б, В, Г), в соответствии с Приказом 76н. 
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Рисунок 22. Справочник «Расходные полномочия»

Поле Наименование (а также поле Номер, при наличии соответствующей настройки) справочника заполняется произвольным образом.

Поле Код заполняется в соответствии с настройкой Форма кода в соответствии с 76н.

Для данного справочника предусмотрен режим электронного обмена. Прием и передача осуществляются с помощью кнопок [image: image49.bmp] Прием и [image: image50.bmp] Передача в окне списка значений справочника (см. Рисунок 22).
2.1.13. Статья, пункт, подпункт, абзац
Справочник Статья, пункт, подпункт, абзац предназначен для указания в нормативном правовом документе ссылки на часть этого документа (Рисунок 23).

Навигатор => Справочники => Расходные обязательства => Статья,пункт,подпункт,абзац
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Рисунок 23. Справочник «Статья, пункт, подпункт, абзац»

Справочник первоначально содержит семь значений, с кодами от 1 до 7, с возможностью дополнения пользователем.
Для добавления нового значения справочника заполните следующие поля:

Код – указывается код части документа;
Наименование – указывается наименование части документа; 
Сокращение для 76н – сокращенное наименование части документа для отображения в отчетности по приказу МФ РФ № 76н.

	
	
	

	[image: image52.png]



	1. При формировании отчетности по приказам МФ РФ № 76н и № 77н используются значения справочника статья, часть, пункт, подпункт, абзац (коды 3,4,5,6,7) в соответствии с требованиями данных приказов.

2. Пользовательские значения справочника используются при формировании настраиваемых форм отчетности и не применяются в режимах электронного обмена.
	

	
	
	


2.1.14. Типы расходных обязательств
Справочник Типы расходных обязательств предназначен для указания типов расходных обязательств. Справочник поставляется заполненным в соответствии с Методическими указаниями МФ РФ и доступен для добавления и редактирования записей (Рисунок 24).

Навигатор => Справочники => Расходные обязательства => Типы расходных обязательств
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Рисунок 24. Справочник «Типы расходных обязательств»

Поля Код и Наименование справочника заполняются произвольным образом.
2.1.15. Бюджетная классификация

Для указания расходной бюджетной классификации в документах группы Расходные обязательства используются следующие справочники группы «Бюджетная классификация» (Рисунок 25):

· Ведомства;

· Виды расходов;

· Дополнительная классификация;

· КОСГУ;

· Подразделы;

· Региональная классификация;

· Целевые статьи.

Навигатор => Справочники => Бюджетная классификация
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Рисунок 25. Группа справочников «Бюджетная классификация»

Справочники группы «Бюджетная классификация» подробно описаны в документации по программному комплексу и в данном техническом описании дополнительно не рассматриваются.
2.1.16. Корреспонденты (все)
Для регистрации информации об организациях, по которым составляются расходные обязательства, используется справочник Корреспонденты (все) (Рисунок 26).

Навигатор => Справочники => Организации => Корреспонденты (все)
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Рисунок 26. Справочник «Корреспонденты (все)»

Для добавления новой организации заполняются следующие поля:

ИНН – индивидуальный номер налогоплательщика.

Кр. наименование – краткое наименование корреспондента;

Наименование – полное наименование корреспондента.

На вкладке Дополнительно (см. Рисунок 26) указывается юридический и почтовый адрес корреспондента в полях Адрес, Почтовый адрес, заполнить поля Телефон, а также Ведомство.

На вкладке КПП/ОКАТО указывается код причины постановки на учет корреспондента (КПП будет анализироваться при электронном обмене документами при совпадении ИНН корреспондентов).

На вкладке Типы указываются типы корреспондентов: «Главный распорядитель бюджетных средств», «Распорядитель бюджетных средств», «Получатель бюджетных средств» (Рисунок 27).
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Рисунок 27. Присвоение корреспонденту типов

2.2. Документы
В подсистеме «Учет реестров расходных обязательств» реализован перечень документов, которые объединены в группу Реестр расходных обязательств (Рисунок 28).

Навигатор => Документы => Расходные обязательства
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Рисунок 28. Группа документов «Расходные обязательства»

	
	
	


В группе «Черновики» программного комплекса также содержатся документы, относящиеся к комплексу задач «Реестр расходных обязательств». Данные режимы предназначены для ввода документов через Web-интерфейс с возможностью последующего перевода в «беловики», то есть в одноименные документы без приставки «черновик»:
НАВИГАТОР => ДОКУМЕНТЫ => Черновики => Черновик => Расходное обязательство
НАВИГАТОР => ДОКУМЕНТЫ => Черновики => Черновик => Расходное обязательство – изменение
НАВИГАТОР => ДОКУМЕНТЫ => Черновики => Черновик => Расходное обязательство (МО)

2.2.1. Регистрация расходного обязательства
Для формирования реестра расходных обязательств собственного уровня бюджета используется документ «Расходное обязательство» (Рисунок 29).

Навигатор => Документы =>Расходные обязательства => Расходное обязательство
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Рисунок 29. Окно списка документов «Расходное обязательство» 

xe "Расходное обязательство: Настройки документа"Настройки документа «Расходное обязательство»

Переход в режим настроек осуществляется по кнопке [image: image59.bmp] Настройка.

С помощью данного режима осуществляется задавание как основные настроек для выбранного документа, так и дополнительных настроек включения/исключения отображения полей документа, перечень которых открывается при нажатии знака «+» (Рисунок 30).
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Рисунок 30. Режим дополнительных настроек документа «Расходное обязательство»
Для настройки объекта выберите его в списке и нажмите кнопку [image: image61.bmp] Настройка, либо выберите соответствующую ссылку контекстного меню объекта.

Перечень полей с регулируемой возможностью отображения:
· в режиме списка документов:

· Код УБП;

· в верхней части окна редактирования:

· Статус;
· Код предыдущ. РО, Дата предыдущ. РО, Предыдущ. РО;

· Вид обязательства;

· Тип обязательства;

· Показатель;
· Обоснование;

· Примечание;

· Категория;

· На вкладке НПА:

· Номер по порядку;

· Статус НПА;

· На вкладке Суммы:

· Подраздел;

· Целевая статья;

· Вид расхода;

· КОСГУ;

· Доп. класс;

· Источник;

· Рег. класс;

· Полномочие;

· Методика;

· Наименование суммы;
· Факт отч.года;

· План отч.года;

· План тек.года;

· План очер.года;

· План втор.года;

· План трет.года;

· План четверт.года.

Для перехода к перечню основных настроек документа выберите в окне дополнительных настроек строку «Расходное обязательство» и нажмите кнопку [image: image62.bmp] Настройка (Рисунок 31).
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Рисунок 31. Режим основных настроек документа «Расходное обязательство»
Группа настроек «Редактирование»
Аналитические признаки, запрещающие изменения нормативных документов - настройка отключает возможность сохранения изменений на вкладке «Нормативные правовые акты» документа со ссылками на выписки или на сами нормативные правовые документы, если на документ установлен один из аналитических признаков, перечисленных в данной настройке.
Аналитические признаки, запрещающие редактирование сумм - настройка отключает возможность сохранения изменений на вкладке «Суммы» расходного обязательства, если на документ установлен один из аналитических признаков, перечисленных в данной настройке.

Ввод типа РО только для вида РО с кодом "1" - при установленном значении «Да» данной настройки в окне редактирования документа «Расходное обязательство» поле Тип обязательства будет заблокировано при выборе в поле Вид обязательства значения с кодом, отличным от «1».
Использовать в документе итоговые коды полномочий (РС-А, РП-Г и т.п.) – при установленном значении «Да» в окне редактирования расходного расписания в поле Код полномочия будут доступны для выбора итоговые коды «РС-А», «РП-Г» и другие, при установленном значении «Нет» к выбору будут предложены только детализированные коды полномочий вида «РХ-Х-ХХХХ». 
Копировать БК при добавлении строки – при установке значения «Да» данной настройки в добавляемую строку будет автоматически скопирована последняя бюджетная классификация, добавленная ранее в текущий документ.
Ограничивать список видов РО согласно выбранному типу РО – при установленном значении «Да» список видов расходных обязательств будет ограничен согласно выбранному типу расходных обязательств.
Ограничить выбор БК по ведомству Учреждения – при установленном значении «Да» выбор бюджетной классификации будет ограничен по ведомству учреждения, установленного в расходном обязательстве.
Редактировать поле "Предыдущее РО" – при установленном значении «Да» поле Предыдущ. РО доступно для редактирования.
Группа настроек «Нумерация»
Автоматическая нумерация документа - при установке значения «Нет» код документу присваивается вручную, при установке значения «Да» будет осуществляться автоматическое присвоение кода расходным обязательствам по мере сохранения документов. При создании документа поле Код будет недоступно для редактирования.

Форма кода РО позволяет наложить в поле Код расходного обязательства маску ввода вида:

· «Р-V.NNN», где V – код вида или типа обязательства, NNN – порядковый номер обязательства для выбранного учреждения (при значениях настройки «В соответствии с видом расходного обязательства» или «В соответствии с типом расходного обязательства»);

· «VVV-NNN», где VVV – код ведомства,  NNN – порядковый номер обязательства для ведомства выбранного учреждения (при значении настройки «В соответствии с ведомством учреждения»).
· Произвольный вид кода (при значении настройки «Произвольная»).
Группа настроек «Значения по умолчанию»
Единица измерения сумм - настройка позволяет выбрать единицу измерения сумм в документе: «Рубли» или «Тысячи рублей».
Текущий год - настройка необходима для указания года, который будет считаться текущим при открытии окна редактирования документов РРО. Список полей с суммами будет выводиться относительно значения данной настройки.

Группа настроек «Формирование реквизитов, документов»
Автоматическая простановка даты документа - при установленном значении «Да» данной настройки поле «Дата» в документе закрывается от редактирования и при каждом сохранении документа устанавливается в значение расчетной даты.

Автоматическая простановка сумм, дополнительные опции - настройка позволяет выполнение следующих действий:

· ограничить заполнение сумм расходных обязательств выбранными годами (значение настройки «Заполнять сумму…года»);

· осуществлять округление сумм (значение настройки «Округлять суммы до тысяч рублей»);

· расширить перечень документов-источников в рамках периода, указанного для источника данных в справочнике «Методики расчета расходных обязательств» (см. п. 2.1.9) (значение настройки «Учитывать все документы за указанный для источника период»).
Автоматически проставлять суммы из документов - настройка позволяет автоматически заполнять суммы расходных обязательств из источников данных, указанных в справочнике «Методики расчета расходных обязательств» (см. п. 2.1.9), с учетом или без учета дополнительной классификации. Суммы по годам проставляются при редактировании документа после указания кодов бюджетной классификации и выбора методики расчета, если в соответствующих источниках данных будут присутствовать суммы по указанным в документе реестра расходных обязательств учреждению и комбинации БК. Кроме того, автоматическое заполнение сумм производится с помощью кнопки «Обновление сумм» (функционал описан ниже в данном пункте).

Автоматический расчет плановых сумм в режиме редактирования - настройка предназначена для включения возможности расчета плановых сумм методом индексации непосредственно в окне редактирования. Расчет будет производиться при изменении любого поля с суммой, начиная с текущего года, согласно указанным значениям в справочнике «Коэффициенты индексации» (см. п. 2.1.8) по наиболее полному совпадению БК в строке с суммой и в справочнике. В строке с суммой обязательно должна быть указана методика расчета с кодом «2» - «Метод индексации», иначе расчет производиться не будет. Возможные значения настройки: «Не выполнять расчет», «Расчет только при отсутствии плановых сумм», «Перерасчет сумм при любом изменении».

Аналитический признак, проставляемый автоматически - настройка позволяет определить алгоритм для автоматической простановки аналитических признаков на документ «Расходное обязательство».

Группа настроек «Контроли»
Автомат предварительного контроля документа – настройка позволяет указать необходимые проверки при сохранении документа.

Группа настроек «Системные»

Уровень изоляции – настройка позволяет указать уровень, при котором будет отключена возможность редактирования документа при закрытии соответствующего периода.

Группа настроек «ЭОД»

Выгружать РРО как РРО (МО) - при установленном значении «Да» данной настройки, в режиме «Передача» в сформированном файле обмена у документов в поле Учреждения будет указан корреспондент с типом «Пользователь», а документы будут выгружены как «Расходное обязательство (МО)».

Группа настроек «Используемые отборы»

«Типы корреспондентов - учреждения» - данная настройка позволяет ограничить список учреждений только для указанных типов корреспондентов.

xe "Расходное обязательство: Регистрация документа"Регистрация документа «Расходное обязательство»
Для добавления расходного обязательства в окне списка документов (Рисунок 29) нажмите кнопку [image: image64.bmp] Создать, после чего будет открыто окно редактирования документа (Рисунок 32).
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Рисунок 32. Регистрация расходного обязательства
Создание нового документа на основе существующего осуществляется по кнопке [image: image66.bmp] Копировать. 

Ссылка  «Копировать со ссылкой на исходный документ» в раскрывающемся списке кнопки [image: image67.bmp] Копировать позволяет создать документ взамен существующего, в этом случае группа полей Код предыдущ. РО, Дата предыдущ. РО, Предыдущ. РО будет автоматически заполнена реквизитами исходного документа. 

Ссылка  «Копировать в черновики со ссылкой на исходный документ» в раскрывающемся списке кнопки [image: image68.bmp] Копировать также осуществляет создание документа взамен существующего, но при этом новый документ будет размещен в режиме черновиков. 

Дополнительно к стандартным элементам панели инструментов (см. п. 2.2) окно редактирования документа «Расходное обязательство» содержит следующие элементы управления:

[image: image69.bmp] Обновление сумм - кнопка позволяет произвести автоматическое заполнение сумм по всем строчкам (с заполненными кодами БК и методикой расчета) из источника данных, выбранного для данной методики расчета в справочнике «Методики расчета расходных обязательств» (см. п. 2.1.9). А также для строк с кодом методики расчета равным «2» сделать дорасчет отсутствующих сумм, согласно заполненным значениями справочника «Коэффициенты индексации» (см. п. 2.1.8), причем:

· при выборе в раскрывающемся списке строки «Обновление сумм» (выбирается по умолчанию) будут подгружены суммы по уже заданным в документе «Расходное обязательство» строкам бюджетной классификации;

· при выборе в раскрывающемся списке строки «Подгрузить все суммы по указанным источникам данных» будут подгружены суммы по всем строкам БК, присутствующим в источнике данных, вне зависимости от их наличия в документе «Расходное обязательство».

Верхняя часть окна редактирования документа «Расходное обязательство» заполняется реквизитами:

Код - заполняется кодом расходного обязательства. Для данного поля реализовано задание маски ввода, согласно настройке «Форма кода РО». При указании в настройке «Автоматическая нумерация документа» значения «Да», поле «Код» становиться недоступным для ручного ввода.

Дата - заполняется датой, с которой данное расходное обязательство будет входить в реестр расходных обязательств. Указание даты позволяет, путем изменения периода построения отчетности по формированию реестра расходных обязательств, получать предварительный, плановый и уточненный реестр расходных обязательств.

Статус - заполняется статусом расходного обязательства. Возможные значения: «Принимаемое» и «Действующее». По умолчанию устанавливается значение «Действующее»

Наименование РО - указывается наименование расходного обязательства (необходимо при построении реестра по методике МФ РФ).

Код полномочия - заполняется значением из справочников «Расходные полномочия» (см. п. 2.1.12), «Вопросы местного значения» (см. п. 2.1.3). Значение поля ограничено маской вида РХ-Х-ХХ00 или РХ-Х, где X – любой символ или цифра. В отчетных формах по приказам МФ РФ №76н и №77н, в зависимости от выбранного значения «Кода полномочия», данные документа попадают либо в раздел «Субъекты РФ» (коды, начинающиеся с символов «РС», справочник «Расходные полномочия»), либо в раздел «МСУ» (коды, начинающиеся с символов «РГ», «РМ» и «РП», справочник «Вопросы местного значения»).

Код предыдущ. РО, Дата предыдущ. РО, Предыдущ. РО - группа полей необходима для указания предыдущего расходного обязательства, взамен которого составляется данное расходное обязательство. При выборе в этом поле расходного обязательства происходит заполнение всех данных из выбранного расходного обязательства в текущее. При построении отчетов следует учитывать, что, если в период построения отчета попадают и предыдущее и последующее расходное обязательство, то будут отображены данные только последующего расходного обязательства. Если же в период построения попадет либо последующее, либо предыдущее РО, тогда будут отражены данные попадающего в период построения РО. Данная группа полей закрвается от редактирования с помощью настройки «Редактировать поле "Предыдущее РО"»;

Учреждение - в данном поле указывается учреждение, по которому составляется расходное обязательство. Выбор происходит из справочника «Корреспонденты (все)», и список значений ограничен указанными типами корреспондентов в настройке «Типы корреспондентов - учреждения». Если в указанной настройке не заданы типы корреспондентов, то список будет содержать все доступные пользователю значения справочника «Корреспонденты (все)» (см. п. 2.1.16).

Вид обязательства - в поле указывается значение из справочника «Виды расходных обязательств» (см. п. 2.1.2). При указании в настройке «Ввод типа РО только для вида РО с кодом "1"» значения «Да», поле Тип обязательства будет заблокировано при выборе в поле Вид обязательства значения с кодом, отличным от «1».

Тип обязательства - указывается значение из справочника «Типы расходных обязательств» (см. п. 2.1.14).

Показатель – заполняется значением показателя из справочника «Показатели» группы «Проектирование бюджета». К отбору предлагаются только те элементы справочника «Показатели», у которых в окне редактирования на вкладке Свойства выбирается свойство «Расходное обязательство» (см. п. 2.1.9, Рисунок 16).
Обоснование – заполняется вручную обоснованием расходного обязательства;
Категория – заполняется значением категории расходного обязательства из справочника «Категории» (см. п. 2.1.6).
Примечание - поле используется для выбора значения из справочника «Примечания расходных обязательств».

На вкладке «Нормативные правовые акты» табличной части документа производится выбор и привязка данных из справочников «Нормативные правовые акты» (см. п. 2.1.10) и «Выписки из нормативных правовых актов» (см. п. 2.1.4). В поле Код НПА производится выбор нормативного правового акта, а в поле Выписка указывается выписка из выбранного нормативного акта. Если нормативный правовой акт в строке не выбран, то будет предложен весь список выписок, в противном случае только выписки для указанного нормативного правового акта. Возможно указание нескольких нормативных правовых актов с выписками из них.

Поле Статус НПА заполняется выбором значения из системного справочника (Рисунок 33).
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Рисунок 33. Выбор статуса НПА
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Рисунок 34. Вкладка «Суммы» документа «Расходное обязательство»

На вкладке «Суммы» заполняются следующие поля:

Методика - выбором методики расчета из справочника «Методики расчета расходных обязательств» (см. п. 2.1.9);

Вед, Подр, ЦСт, ВидРасх, КОСГУ, ДопКласс - выбором бюджетной классификации из соответствующих справочников группы «Бюджетная классификация» (см. п. 2.1.15);

Факт … года, План … года - суммами расходного обязательства для указанной БК.
Полномочие - значение столбца заполняется выбором из предлагаемых значений справочника, которые предварительно отфильтрованы по значению поля Код полномочия. При отсутствии значения в поле Код полномочия выбор из справочника значения столбца недоступен.
2.2.2. Расходное обязательство - изменение

Для изменения сумм документа «Расходное обязательство» используется документ «Расходное обязательство – изменение» (Рисунок 35).

Навигатор => Документы => Расходные обязательства => Расходное обязательство - изменение
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Рисунок 35. Список документов «Расходное обязательство - изменение»
Перед началом работы с документом установите необходимые настройки. Переход в режим настроек (Рисунок 36) осуществляется по кнопке [image: image73.png]
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Рисунок 36. Режим настроек документа «Расходное обязательство - изменение»

Настройки данного документа аналогичны настройкам документа «Расходное обязательство» (см. п. 2.2.1)

Окно редактирования документа «Расходное обязательство – изменение» состоит из заголовочной части и двух разделов (Рисунок 37).
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Рисунок 37. Окно редактирования документа «Расходное обязательство - изменение»

В заголовочной части документа заполняются поля:

Дата - дата внесения изменений в первичное «Расходное обязательство» (если не настроено автоматическое заполнение);

Первичный РО - первичный документ «Расходное обязательство», который изменяется данным документом.

Все остальные поля заполняются автоматически на основе атрибутов указанного первичного документа.
На вкладке Суммы (см. Рисунок 37) указываются суммы изменения в разрезе БК и методики расчета.
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Рисунок 38. Вкладка «Нормативные правовые акты» документа «Расходное обязательство - изменение»

На вкладке «Нормативные правовые акты» (Рисунок 38) производится выбор и привязка данных из справочников «Нормативные правовые акты» и «Выписки из нормативных правовых актов». В поле Код НПА производится выбор нормативного правового акта, а в поле Выписка указывается выписка из выбранного нормативного акта.

2.2.3. Расходное обязательство (МО)

Для учета расходных обязательств, принимаемых от районных или поселковых бюджетов, используется документ «Расходное обязательство (МО)» (Рисунок 39).

Навигатор => Документы => Расходные обязательства => Расходное обязательство (МО)

Документы режима предназначены в первую очередь для загрузки данных по форматам обмена согласно приказу МФ РФ № 76н.
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Рисунок 39. Перечень документов «Расходное обязательство (МО)»

Перед началом работы с документом установите необходимые настройки. Переход в режим настроек (Рисунок 40) осуществляется по кнопке [image: image78.png]


 Настройка.

[image: image79.png]|5 @

~=lolx|

FacxoaHoe obAsaTencren (WO)

2 ofbexra PackoaHoe obazaTenscTa0 (M0)

ECEE

8@

=lolx|

VA HacTpavtsaemoro o6bekTa : [PacxogHoe oBasarencTso (MO)

Moneaosatens : [< OBuee sHaverve >

HalEAOEaH e HACTADKN
Pezaiauposarine
|88 AHANATHECKHE NDHHAKH, 3AMPELIAIDIIME H3MEHEHHE HODMATHEHIX.
|88 AHNMTHECKHE NDUSHAKM, 3ANPELIAIDME PEAAKTDOBAHHE CyMM
|28 Menonb308aT 8 AOKYMEHTE TOTDBbIE KOAb NIOMHOMOUMH (PC-A, PTT-
%8 KonupogaTs BK npu AoBaenenin cTpokn
Mcnonbayensie orGopb1
4 Tunwi kopecnonaewTos - wpeskaeHua
3HaseHIt N0 YWOaHIO
8 Emnua vaepens cyum
48 Texyui on
DOPMUPOBAHHE PEKEHIHTOB, AOKYMEHTOR
89 ABTOMATHIECKAR NPOCTAHOBK CYHM, AONOMHTENLHEIE ONLH
|58 AGTOMATW4ECH TPOCTABNATE CYMMEI U3 AOKYMEHTOB
& AnanuTUMECKNI NPHEHAK, MDOCTAENARMbI AETOMATHIECKH

SHateHHe HACTHOA

Her OTOBRaHHAX 3Ha|EHHTt (3anHcer)
Her oToBpaHHsx 3HaueHHit (sanucer)
fa
fa

OTOBpaNO HauEHHR (anueed) - B

Pyonn
2011

‘3AMOHATS CyMHY TeKyWero (oAa03aNONHATL CYHMY NEPBOrD MNaHoE.
Mo nonkoi BK

Korpor
F - ——
Cucrewnie
4 vposers wsonmum 100
‘ I3
=i
L]

Mowck nonkaogarens:

Bepoa





Рисунок 40. Режим настроек документа «Расходное обязательство (МО)»

Настройки данного документа аналогичны настройкам документа «Расходное обязательство» (см. п. 2.2.1)

Окно редактирования документа «Расходное обязательство (МО)» состоит из заголовочной части и двух разделов (Рисунок 41).
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Рисунок 41. Окно редактирования документа «Расходное обязательство (МО)»

Дата - заполняется датой, с которой данное расходное обязательство будет входить в реестр расходных обязательств. Указание даты позволяет, путем изменения периода построения отчетности по формированию реестра расходных обязательств, получать предварительный, плановый и уточненный реестр расходных обязательств.

Наименование - указывается наименование расходного обязательства (необходимо при построении реестра по методике МФ РФ).

Код полномочия - заполняется значением из справочников «Расходные полномочия» (см. п. 2.1.12), «Вопросы местного значения» (см. п. 2.1.3). Значение поля ограничено маской вида РХ-Х-ХХ00 или РХ-Х, где X – любой символ или цифра. В отчетных формах по приказам МФ РФ №76н и №77н, в зависимости от выбранного значения «Кода полномочия», данные документа попадают либо в раздел «Субъекты РФ» (коды, начинающиеся с символов «РС», справочник «Расходные полномочия»), либо в раздел «МСУ» (коды, начинающиеся с символов «РГ», «РМ» и «РП», справочник «Вопросы местного значения»).

Учреждение - в данном поле указывается учреждение, по которому составляется расходное обязательство. Выбор происходит из справочника «Корреспонденты (все)», и список значений ограничен указанными типами корреспондентов в настройке «Типы корреспондентов - учреждения». Если в указанной настройке не заданы типы корреспондентов, то список будет содержать все доступные пользователю значения справочника «Корреспонденты (все)» (см. п. 2.1.16).

Примечание - поле используется для выбора значения из справочника «Примечания расходных обязательств».

Показатель – заполняется значением показателя из справочника «Показатели» группы «Проектирование бюджета». К отбору предлагаются только те элементы справочника «Показатели», у которых в окне редактирования на вкладке Свойства выбирается свойство «Расходное обязательство» (см. п. 2.1.9, Рисунок 16).
Обоснование – заполняется вручную обоснованием расходного обязательства.

Категория – заполняется значением категории расходного обязательства из справочника «Категории» (см. п. 2.1.6).
На вкладке «Нормативные правовые акты» табличной части документа (Рисунок 42) производится выбор и привязка данных из справочников «Нормативные правовые акты» (см. п. 2.1.10) и «Выписки из нормативных правовых актов» (см. п. 2.1.4).

В поле Код НПА производится выбор нормативного правового акта, а в поле Выписка указывается выписка из выбранного нормативного акта. Если нормативный правовой акт в строке не выбран, то будет предложен весь список выписок, в противном случае только выписки для указанного нормативного правового акта. Возможно указание нескольких нормативных правовых актов с выписками из них.
Поле Статус НПА заполняется выбором значения из системного справочника (Рисунок 33).
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Рисунок 42. Вкладка «Нормативные правовые акты» документа «Расходное обязательство (МО)»

На вкладке «Суммы» заполняются следующие поля (Рисунок 41):

Методика - выбором методики расчета из справочника «Методики расчета расходных обязательств» (см. п. 2.1.9);

Вед, Подр, ЦСт, ВидРасх, КОСГУ, ДопКласс - выбором бюджетной классификации из соответствующих справочников группы «Бюджетная классификация» (см. п. 2.1.15);

Факт … года, План … года - суммами расходного обязательства для указанной БК.

Полномочие - значение столбца заполняется выбором из предлагаемых значений справочника, которые предварительно отфильтрованы по значению поля Код полномочия. При отсутствии значения в поле Код полномочия выбор из справочника значения столбца недоступен.

2.2.4. Свод РРО

Режим «Свод РРО» предназначен для отображения иерархии организаций, составляющих реестр расходных обязательств.

Навигатор => Документы => Расходные обязательства => Свод РРО
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Рисунок 43. Свод РРО

Отображение фрагментов реестра расходных обязательств внутри уровня осуществляется в разрезе учреждений (Рисунок 43).

Перед началом работы с документом установите необходимые настройки. Переход в режим настроек (Рисунок 44) осуществляется по кнопке [image: image83.png]
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Рисунок 44. Режим настроек объекта «Свод РРО»

«Текущий год» - настройка необходима для указания года, который будет считаться текущим при открытии перечня документов РРО (для года, предшествующего текущему, в соответствующих столбцах окна просмотра данных РРО будут отображаться плановые и фактические значения).

«Типы корреспондентов - МО» - данная настройка позволяет ограничить список учреждений группы «МО-МО» только для указанных типов корреспондентов. При отсутствии значений в данной настройке используется настройка «Типы корреспондентов - учреждения» документа «Расходное обязательство (МО)» (см. п. 2.2.3).

«Типы корреспондентов - РБС» - данная настройка позволяет ограничить список учреждений группы «RBS – РБС субъекта» только для указанных типов корреспондентов. При отсутствии значений в данной настройке используется настройка «Типы корреспондентов - учреждения» документа «Расходное обязательство» (см. п. 2.2.1).

Окно просмотра фрагмента реестра расходных обязательств по учреждению открывается по двойному щелчку левой кнопкой мыши в строке выбранного учреждения (Рисунок 45). Записи отображаются в режиме списка и не открываются для редактирования.
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Рисунок 45. Просмотр фрагмента реестра расходных обязательств по выбранному учреждению

Записи реестра сгруппированы по кодам полномочий и комбинациям кодов БК, причем при наличии в документах совпадающих комбинаций с одинаковым кодом полномочия, для них в данном перечне будет отображена общая сумма одной строкой. Если строке соответствует несколько нормативно-правовых актов, то в перечень выводится только один из них.

2.3. Режимы дополнительной обработки документов
2.3.1. Общий просмотр сумм реестров расходных обязательств

Режим «Общий просмотр сумм реестров расходных обязательств» предназначен для выполнения функций:

· поиска информации по заданным условиям,

· просмотра и редактирования выбранной информации.

Навигатор => Документы => Расходные обязательства => Общий просмотр сумм реестров расходных обязательств
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Рисунок 46. Выбор критериев поиска

С помощью данного режима осуществляется отбор любую информацию, существующей в оперативной базе данных, по заданным критериям отбора. Для поиска нужной информации выполните следующие действия:

· Выберите реквизит, по которому необходимо искать информацию (номер документа, дату документа, реестровый номер и т.д.). Задайте один или несколько критериев.

· Откройте окно редактирования критериев отбора при помощи двойного клика левой кнопкой мыши на выбранной строке или по клавише <Enter>.

· В диалоговом окне задания условий поиска задайте критерий отбора. Значения реквизитов вводятся вручную с клавиатуры или выбираются из списка соответствующего справочника (вызов записей справочника осуществляется по кнопке [image: image87.bmp]).

· Когда все условия будут заданы, нажмите экранную кнопку [Поиск] (для сброса введенных условий нажмите кнопку [image: image88.png]


 Сброс).

Полученная информация будет содержаться в окне «Общий просмотр сумм расходных обязательств» (Рисунок 47).
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Рисунок 47. Общий просмотр сумм расходных обязательств

2.3.2. Пакетная замена

Режим «Пакетная замена» предназначен для автоматической замены одного значения реквизита на другое по всем документам раздела «Расходные обязательства» одновременно.

Навигатор => Документы => Расходные обязательства => Общий просмотр сумм реестров расходных обязательств

При необходимости отметьте документы, к которым будет применена операция пакетной замены, в окне общего просмотра (см. Рисунок 47).

Переход к окну задания параметров пакетной замены (Рисунок 48) осуществляется по кнопке [image: image90.bmp] Пакетная замена в окне общего просмотра сумм расходных обязательств.
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Рисунок 48. Пакетная замена

Для выполнения пакетной замены выполните следующие действия:

· Из выпадающего списка в поле Реквизит выберите реквизит, значения которого подлежат замене.
· При наличии отмеченных документов в окне общего просмотра установите флажок в поле Для всех отмеченных документов (при отсутствии отмеченных документов в окне общего просмотра поле называется Для всех документов и используется для применения режима пакетной замены ко всему списку документов). Поле с ввода начального значения реквизита при установке флажка в данное поле блокируется для ввода.
· В поле с (если данное поле не заблокировано) выберите по кнопке отбора [image: image92.bmp] значение реквизита, которое необходимо заменить.
· В поле на выберите по кнопке отбора [image: image93.bmp] значение реквизита, на которое нужно заменить выбранное выше значение.
· Для замены выбранного реквизита на пустое значение установите флажок в поле На пустое значение. В этом случае поле на блокируется для ввода.
· Для выполнения замены нажмите кнопку [Выполнить].
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	При использовании данного режима следует проявлять особую осторожность, так как отмена выполненных действий не всегда представляется возможной.
	

	
	
	


2.4. Работа с расходными обязательствами в Excel-клиент
Возможность предоставления данных в виде Excel файла, позволяющего выполнять загрузку данных в программный комплекс без ручного ввода, реализована для приема данных от организаций, не имеющих программного обеспечения для формирования электронных документов реестра расходных обязательств. 

Режим «Редактирование расходного обязательства в MS Excel» предназначен для автоматизации процессов предоставления фрагментов расходных обязательств распорядителями бюджетных средств финансовым органам.

Режим позволяет как редактирование уже имеющихся в системе расходных обязательств, так и ее дополнение новыми документами.

Навигатор => Документы => Расходные обязательства => Расходное обязательство
Для выгрузки в MS Excel документа «Расходное обязательство» выберите опцию «Редактировать в Excel» в раскрывающемся списке кнопки [image: image95.png]


 Редактировать (Рисунок 49).
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Рисунок 49. Режим «Редактирование расходного обязательства в MS Excel»

Передача документов в MS Excel осуществляется в соответствии с настройками, заданными в окне настройки редактирования расходных обязательств в Excel-клиенте (Рисунок 50):
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Рисунок 50. Окно настройки редактирования расходных обязательств в Excel-клиенте

Установка флажка в поле В тыс. рублей определяет соответствующий порядок отображаемых сумм документов.

Установка флажка в поле Видимость НПА местного уровня (для РРО МО всегда видны) определяет отображение в документах реестра расходных обязательств нормативных правовых документов федерального, регионального и местного уровней, в случае его отсутствия записи местного уровня отображаться не будут.

	
	
	

	[image: image98.png]



	Для документов режима «Расходное обязательство (МО)» будут отображены все документы, вне зависимости от значения данной настройки
	

	
	
	


Передача справочной информации в MS Excel определяется заданными условиями отборов.

С помощью отборов ограничивается выборка расходных полномочий и нормативных правовых актов, передаваемых в MS Excel, при помощи отметки нужных полномочий в отборе «Содержания расходных обязательств», а также документов перечня НПА в отборе «Нормативно-правовые документы».

При этом для редактирования в MS Excel будут выгружены все расходные обязательства, отмеченные в списке флажками (Рисунок 49), при отсутствии отмеченных записей – только текущая запись, выделенная в списке цветом. Все расходные обязательства, выгруженные на редактирование, будут сгруппированы по субъектам бюджетного планирования: на отдельной вкладке для каждого субъекта.

Документ в Excel-клиент будет содержать справочную информацию на вкладках «Полномочия (1)» и «НПА (1)» и данные выбранных документов РРО на вкладке «РРО (2)».

2.4.1. Работа со справочниками в Excel-клиент

Справочная информация для работы с документами РРО в Excel-клиент содержится на вкладках «Полномочия (1)» (Рисунок 51) и «НПА (1)» (Рисунок 52).
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Рисунок 51. Справочник расходных полномочий в Excel-клиент

Добавление записей в справочник «Полномочия» не предусмотрено.
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Рисунок 52. Справочник нормативных правовых актов в Excel-клиент

Для дополнения справочника НПА выберите ссылку «Добавить» в нижнем левом углу списка. Система добавит новую строку в список с дополнительной ячейкой «Удалить» (используемой для удаления данной строки). Для вызова окна добавления реквизитов нового НПА дважды щелкните мышью по любой из ячеек добавленной строки (Рисунок 53).
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Рисунок 53. Добавление нового документа в справочник НПА

При добавлении нормативного правового акта заполняются следующие реквизиты (обязательным для заполнения является только поле Наименование, остальные поля могут быть незаполненными):

Номер - в данное поле добавляется номер нормативного правового акта.

Дата начала - дата НПА;

Наименование - данное поле заполняется наименованием НПА и является обязательным для заполнения.

Тип НПА и Уровень НПА заполняются выбором значений из выпадающих списков.

В силе с - заполняется датой вступления НПА в силу.

Срок действия - заполняется датой окончания срока действия документа.

Все даты вводятся в формате «ДД.ММ.ГГГГ». Ввод данных отменяется по кнопке [Отмена]. По кнопке [ОК] данные отображаются в списке документов.

Для сохранения данных на сервере нажмите кнопку [image: image102.bmp] Сохранить данные на сервере панели инструментов MS Excel (для MS Office 2007 данная кнопка находится на вкладке «Надстройки» панели инструментов).

2.4.2. Обработка документов РРО в Excel-клиенте

Данные документов РРО будут отображены на вкладке «РРО (2)» (Рисунок 54).
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Рисунок 54. Пример редактирования документа РРО в Excel-клиент (левая часть)

Для дополнения реестра расходных обязательств выберите ссылку «Добавить» в нижнем левом углу списка (см. Рисунок 54). Система добавит новую строку в список с дополнительной ячейкой «Удалить» (используемой для удаления данной строки). Для добавления (или редактирования) расходного полномочия щелкните мышью дважды по любой из ячеек добавленной (или существующей ранее) строки, выделенной оранжевым цветом. Система откроет окно справочника НПА (Рисунок 55).
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Рисунок 55. Добавление/редактирование НПА в документе «Расходное обязательство»

Для редактирования и добавления новых данных о суммах расходного обязательства необходимо дважды кликнуть на ячейке из столбца «Код бюджетной классификации…» (см. Рисунок 54). Если ячейка уже содержит данные, они будут отображены в открывающемся окне редактирования.
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Рисунок 56. Добавление/редактирование данных о суммах расходного обязательства в разрезе кодов бюджетной классификации

Сохранение документа предполагает наличие хотя бы одной суммы в полях группы Суммы. Также необходимо заполнить хотя бы одно из полей группы Бюджетная классификация.

xe "Сохранение документа для пользователя Excel - клиент"Сохранение документа в формате MS Excel для последующей отправки пользователю осуществляется по кнопке [image: image106.bmp] Сохранить.
После редактирования пользователем информация сохраняется в базу с любого компьютера, имеющего доступ к базе ПК «Бюджет - КС» по локальной сети. 

Для сохранения данных в базу нажмите кнопку [image: image107.bmp] Сохранить данные на сервере панели инструментов MS Excel (для MS Office 2007 данная кнопка находится на вкладке «Надстройки» панели инструментов).

	
	
	

	[image: image108.png]



	При добавлении новых документов следует учитывать, что сохранение данных по кнопке [image: image109.bmp] Сохранить данные на сервере осуществляется только для активного листа документа MS Excel, поэтому информацию, добавленную в справочник (на вкладке «НПА(1)»), необходимо сохранить на сервере до того, как она будет использована в документе «Расходное обязательство» (на вкладке «РРО(2)»).
	

	
	
	


Для сохранения данных на сервере укажите пароль, используемый для входа в систему.
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Рисунок 57. Ввод пароля для сохранения данных на сервере.

После сохранения данных в базе программного комплекса будет создан новый документ «Расходное обязательство», наименование которого будет совпадать с наименованием указанного расходного полномочия.

Удаление сохраненных документов в Excel-клиенте невозможно, эта процедура осуществляется только на уровне программного комплекса.

2.5. Контроли при работе с документами РРО

2.5.1. Предварительный контроль документов

Для контроля правильности заполнения реквизитов документов используется автомат предварительного контроля документов. Предварительный контроль настраивается с помощью настройки «Автомат предварительного контроля документа» документов «Расходное обязательство», «Расходное обязательство - изменение», «Расходное обязательство (МО)» группы «Расходные обязательства». В окне редактирования автомата предварительного контроля пользователь добавляет или удаляет необходимые контроли, а также устанавливает статус контроля: «информационный», «блокирующий» или «отключен». Пример предварительного контроля.
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Рисунок 58. Настройка автомата предварительного контроля для документа «Расходное обязательство»

Перечень возможных для добавления контролей (по кнопке [image: image112.png]


 Добавить контроль):

1. «Проверка указания НПД федерального уровня»;

2. «Проверка указания НПД регионального уровня»;

3. «Проверка указания НПД местного уровня»;

4. «Проверка заполненности кода документа»;

5. «Проверка заполненности даты документа»;

6. «Проверка на заполненность вкладки НПД»;

7. «Проверка заполненности кода БК на вкладке сумм»;

8. «Проверка заполненности методики на вкладке сумм»;

9. «Проверка указания хотя бы одной суммы РО (сгруппированная сумма)»;

10. «Проверка на заполненность поля "Наименование РО"»;

11. «Проверка на заполненность поля "Тип РО"»;

12. «Проверка на повторность указания предыдущего РО»;

13. «Проверка уникальности РО»;

14. «Проверка, чтобы дата последующего РО была больше даты предыдущего РО»;

15. «Проверка указания хотя бы одной суммы РО (несгрупированная сумма)»;

16. «Проверка на допустимость указания НПД»;

17. «Проверка указания количества НПА федерального уровня»;

18. «Проверка указания количества НПА регионального уровня»;

19. «Проверка заполнения поля "Дата заключения контракта"»;

20. «Проверка признака "Забракован"».

2.5.2. Контроль документов с использованием Центра контроля

При сохранении расходного обязательства необходимо контролировать его суммы с соответствующими значениями свободного остатка бюджетной росписи. Для этого используются настройки Центра контроля программного комплекса.

Дерево настроек => Настройки => Общие => Контроль => Центр контроля
Подробное описание настройки Центра контроля содержится в руководстве Р.КС.01010-01 34 02-2 «Единый Центр контроля».

Ниже приведен пример настройки контроля расходных обязательств с росписью.
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Рисунок 59. Настройка контроля расходных обязательств с использованием Центра контроля
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Рисунок 60. Контроль расходных обязательств со сводной бюджетной росписью

xe "Контроль: расходных обязательств со сводной бюджетной росписью"Контроль расходных обязательств со сводной бюджетной росписью распорядителя проводится по формуле:

	 [РО]+ [Ч_РО] <= [СБР_ГОД]+ [Ч_СБР_ГОД] AND [РО_2] + [Ч_РО_2] <= [СБР_ГОД_2] + [Ч_СБР_ГОД_2] AND [РО_3] + [Ч_РО_3] <= [СБР_ГОД_3] + [Ч_СБР_ГОД_3],
	(1)


где

[СБР_ГОД] – Сумма сводной бюджетной росписи за год;

[Ч_СБР_ГОД] – Сумма черновиков сводной бюджетной росписи за год;

[БР_ГОД_РАСПР] – Распределенная сумма бюджетной росписи за год;

[Ч_БР_ГОД_РАСПР] – Распределенная сумма черновиков бюджетной росписи за год;
[РО] – Сумма РО за очередной финансовый год (1-й год);

[РО_2] – Сумма РО за первый год планового периода (2-й год);

[РО_3] – Сумма РО за второй год планового периода (3-й год);

[Ч_РО] – Сумма РО (черновик) за очередной финансовый год (1-й год);

[Ч_РО_2] – Сумма РО (черновик) за первый год планового периода (2-й год);

[Ч_РО_3] – Сумма РО (черновик) за второй год планового периода (3-й год).
Таблица 1. Переменные Центра контроля группы «Расходные обязательства»
	Наименование переменной
	Переменная
	Дополнительные условия
	Основные условия

	Сумма РО (1-ый год)
	[РО]
	Рассчитываются по соответствующим периодам (годам) документов.
	Документы:

– Расходное обязательство

– Расходное обязательство – изменение

– Расходное обязательство (МО)

Условия:

– дата документа с начала года по расчетную дату контроля;

– документ зарегистрирован по контролируемому корреспонденту.

	Сумма РО (2-ой год)
	[РО_2]
	
	

	Сумма РО (3-ий год)
	[РО_3]
	
	

	Черновики – Сумма РО (1-ый год)
	[Ч_РО]
	Рассчитываются по соответствующим периодам (годам) документов.
	Документы:

– Черновик - Расходное обязательство

– Черновик - Расходное обязательство - изменение

– Черновик - Расходное обязательство (МО)

Условия:

– дата документа с начала года по расчетную дату контроля;

– документ зарегистрирован по контролируемому корреспонденту.

	Черновики – Сумма РО (2-ой год)
	[Ч_РО_2]
	
	

	Черновики – Сумма РО (3-ий год)
	[Ч_РО_3]
	
	


Способ группировки данных:

Наименование корреспондента, КБК.

Условия применения контроля:

Документ = «Сводная бюджетная роспись», «Справка об изменении сводной бюджетной росписи», «Расходное расписание», «Казначейское уведомление», «Расходное обязательство», «Расходное обязательство (МО)», «Расходное обязательство - изменение», «Черновик - Сводная бюджетная роспись», «Черновик - Справка об изменении сводной бюджетной росписи», «Черновик - Расходное обязательство», «Черновик - Расходное обязательство (МО)», «Черновик - Расходное обязательство - изменение».

Контроль осуществляется при сохранении документов группы «Расходные обязательства» и осуществляется в соответствии с настройками Центра контроля по формуле (1).
2.6. Электронный обмен документами

Прием и передача документов группы «Расходные обязательства» осуществляется в окне списка документов (Рисунок 61).

Навигатор => Документы => Расходные обязательства => Расходное обязательство
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Рисунок 61. Переход к режимам приема/передачи

2.6.1. Электронная передача документов РРО

Перед началом работы с режимом передачи проверьте настройки режима и при необходимости скорректируйте их значения. Переход в режим настроек осуществляется по ссылке «Настройка» в раскрывающемся списке кнопки [image: image116.png]


 Передача.
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Рисунок 62. Выбор папки размещения предполагаемых документов
Путь к файлам передачи - настройка позволяет задать путь к папке, в которой будут размещены переданные документы (Рисунок 62).

xe "Код ОРФК в справочнике «Пользователь»"Для корректной работы режима «Передача» требуется обязательное заполнение поля Код ОрФК в окне редактирования данных организации-пользователя значением из четырех символов
Навигатор => Справочники => Организации => Пользователь
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Рисунок 63. Заполнение поля «Код ОрФК» в справочнике «Пользователь»

xe "Предупреждение ошибок архивирования при ЭОД"Также, во избежание ошибок архивирования, установите для настройки «Поддержка zip архивов» значение «Встроенный архиватор» (Рисунок 64).

Дерево настроек => Настройки => Общие => Архиватор => Поддержка ZIP архивов
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Рисунок 64. Выбор значения настройки «Поддержка ZIP архивов»

Отметьте в списке (см. Рисунок 64) документы, предназначенные для передачи, и нажмите кнопку [image: image120.png]


 Передача панели инструментов. Выбранные документы будут выгружены в папку, указанную в настройках передачи документов.

Для передачи данных в вышестоящий бюджет или переноса с одного года на другой необходимо воспользоваться ссылкой «Передача всех документов за период с учетом изменений и РО(МО)» в раскрывающемся списке режима [image: image121.png]


 Передача (см. Рисунок 61).

Режим выгрузки «Передача всех документов за период с учетом изменений и РО(МО)» описан в п.2.8.

2.6.2. Электронный прием документов РРО

Перед началом работы с режимом электронного приема документов проверьте настройки режима и при необходимости скорректируйте их значения. Переход в режим настроек осуществляется по ссылке «Настройка» в раскрывающемся списке кнопки [image: image122.png]


 Прием, либо по кнопке [image: image123.png]


 Настройка окна приема (Рисунок 65).
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Рисунок 65. Настройка электронного приема документов РРО

Группа настроек «Пути, шаблоны»

Путь к обработанным файлам архива – при заданной настройке обработанные файлы будут перемещены в указанный каталог (может устанавливаться индивидуально для каждого пользователя комплекса).

Путь к файлам приема – настройка пути к файлам приёма (может устанавливаться индивидуально для каждого пользователя комплекса). Выбор папки размещения документов осуществляется аналогично процедуре, описанной в режиме передачи (см. Рисунок 62).

Шаблон файла приема – позволяет при отборе файлов для приема отображать только те файлы, имена которых соответствуют заданному шаблону.

Для приема документов используется кнопка [image: image125.png]


 Прием в окне списка документов РРО (Рисунок 61). Система откроет соответствующее окно приема документов. В данном окне можно изменить путь размещения файлов приема по кнопке [image: image126.bmp], выбор будет действителен только для текущей процедуры приема:
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Рисунок 66. Режим электронного приема документов

Нажмите кнопку [image: image128.png]


 Прием. В папке размещения файлов, определяемой установленными ранее настройками, выберите файл и нажмите кнопку [Открыть]:
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Рисунок 67. Выбор файла для электронного приема

Отметьте в предложенном списке документы, которые нужно принять, и нажмите кнопку [Выполнить] (Рисунок 68):
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Рисунок 68. Выбор документов для электронного приема

По завершении процедуры приема система выведет соответствующий протокол приема (Рисунок 69).
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Рисунок 69. Протокол приема документов РРО

Просмотр сформированного отчета о выполнении процедуры загрузки документов осуществляется по кнопке [image: image132.png]


 Журнал обмена.

Для сопоставления данных 428-ой формы с данными документов реестра расходных обязательств, имеющимися в программном комплексе, используется режим электронного приема документов «Сверка с данными 428-ой формы», доступный в раскрывающемся списке кнопки [image: image133.png]


 Прием документа «Расходное обязательство» (Рисунок 70).
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Рисунок 70. Режим электронного приема «Сверка с данными 428-ой формы» документа «Расходное обязательство»

Для документа «Расходное обязательство (МО)» кроме стандартного режима «Прием», также доступны режимы «Прием данных Excel» и «Прием XML (76н)» (Рисунок 71).

[image: image135.png]=181
I0-X|@-B-/ - 4A-QHA|R7- 889 %-[2%

W e ] v, Keraer:Cleschanserol_ | erre rommooun & R

[ 103.06.2011 ynpaener . YTBERKABHME, UCNONHEHNE BI0PKeTa MyHUNanLHor PM-A-0800
5 Tipven 4L (76+)

Hyprian obera
Hacrpoiin

N Konwiecreo sanvcefi. |





Рисунок 71. Режимы электронного приема документа «Расходное обязательство (МО)»

Режим «Прием данных Excel» предназначен для загрузки данных по РРО, предоставленных в виде файла MS Excel по форме приказов МФ РФ №76н и №77н. В связи с достаточно низкой структурированностью предоставляемой информации в виде файла MS Excel, не рекомендуется использовать загрузку РРО через режим «Прием данных Excel» при наличии других файлов обмена (файла XML по формату МФ РФ или файла по внутреннему формату программного комплекса). 

Загрузка данных «Прием данных Excel» после выбора файла(ов) приема производится в новом окне «Список принимаемых файлов Excel» (Рисунок 72).
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Рисунок 72. Список принимаемых файлов MS Excel

В данном окне отображается список принимаемых файлов MS Excel. По кнопке [image: image137.bmp] Присвоить корреспондента для каждого файла выбираются из справочника соответствующие реквизиты корреспондента (учреждения, предоставившее РРО): ИНН, КППУ, наименование. По кнопке [image: image138.bmp] Установить единицу измерения указывается единица измерения сумм в принимаемых файлах. Прием осуществляется по кнопке [Выполнить].
Режим «Прием XML (76н)» предназначен для загрузки данных по РРО, предоставленных в виде файла XML согласно требованиям к форматам РРО МФ РФ. При приеме через данный режим следует учитывать, что в данном формате предполагается передача не полной БК, а только Раздела и Подраздела. Кроме того, одной строке с суммами соответствует несколько комбинаций Раздела и Подраздела. Поэтому, если требуется более полная детализация по БК, то необходимо использовать внутренний формат обмена по РРО.

Загрузка данных «Прием XML (76н)» после выбора файла(ов) приема производится в окне списка принимаемых файлов XML (Рисунок 73):
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Рисунок 73. Список принимаемых файлов в режиме «Прием XML (76н)»

Прием осуществляется по кнопке [Выполнить].

2.7. Ввод расходных обязательств через WEB – интерфейс

Регистрация расходных обязательств и изменений к ним возможна через WEB-интерфейс. Режим «Расходное обязательство» доступен для удаленного заполнения расходных обязательств в ПК «Бюджет-Web» при наличии подсистемы «Реестр расходных обязательств» (Рисунок 74).
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Рисунок 74. Работа с расходными обязательствами через WEB-интерфейс

Данный режим предназначен для ввода как расходных обязательств, так и их изменений. Порядок регистрации документов реестра расходных обязательств аналогичен схеме, описанной в п.2.2.1 - п.2.2.4. Пример регистрации документа «Расходное обязательство» в Web – интерфейсе приведен на Рисунке 75.
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Рисунок 75. Окно редактирования документа «Расходное обязательство» через WEB-интерфейс

На вкладке «Суммы» указываются: методика расчета, бюджетная классификация и суммы обязательства по годам (Рисунок 76).
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Рисунок 76. Вкладка «Суммы» документа «Расходное обязательство»

При сохранении документов данные попадают в режим «Расходное обязательство», где при необходимости могут быть откорректированы или удалены (Рисунок 77).
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Рисунок 77. Перечень документов «Расходное обязательство» в WEB-интерфейсе

Сохраненные данные автоматически становятся доступными в базе данных ПК «Бюджет-КС» (Рисунок 78).
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Рисунок 78. Перечень документов «Расходное обязательство» в ПК «Бюджет КС»

Для дополнительного контроля введенных через Web - интерфейс расходных обязательств, доступна организация первоначального ввода документов в режиме «Черновик - Расходное обязательство».

Навигатор => АРМ удаленного доступа => Черновики => Расходные обязательства (РРО) => Черновик - Расходное обязательство
Для перевода документов режима «Черновик – Расходное обязательство» в документы режима «Расходное обязательство», необходимо на уровне ПК «Бюджет-КС» воспользоваться кнопкой [image: image145.bmp] Принять к исполнению в списке документов «Черновик – Расходное обязательство» (Рисунок 79).
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Рисунок 79. Перевод документов РРО из «черновиков» в «беловики»

По результатам зачисления выбранных документов будет выведен соответствующий протокол (Рисунок 80).
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Рисунок 80. Протокол зачисления документов РРО

Кроме документа «Черновик – Расходное обязательство» возможен первоначальный ввод в черновики справочников: «Нормативные правовые акты», «Выписки из нормативного правового акта», «Расходные полномочия, вопросы местного значения». Черновики указанных справочников доступны в режиме:

Навигатор => Справочники => Расходные обязательства => Черновики
2.8. Перенос данных с одного года на другой

Для переноса данных реестра расходных обязательств с одного года на другой необходимо воспользоваться режимом выгрузки «Передача всех документов за период с учетом изменений и РО(76н)», в раскрывающемся списке кнопки [image: image148.png]


 Передача документа «Расходное обязательство» (Рисунок 81).

Навигатор => Документы => Расходные обязательства => Расходное обязательство
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Рисунок 81. Режим выгрузки «Передача всех документов за период с учетом изменений и РО(МО)»

Данный режим производит выгрузку за расчетный период комплекса всех документов «Расходное обязательство», «Расходное обязательство - изменение» и «Расходное обязательство (МО)». 

При выгрузке производится:

· объединение всех данных;

· группировка:

· документов - по коду документа, учреждению и полномочию;

· НПА и сумм - по реквизитам;

· замена значения поля Учреждение на организацию с типом «Пользователь» (в случае установки настройки «Выгружать РРО как РРО (МО)» в значение «Да»).
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	Следует учитывать, что выгружаемому документу присваивается расчетная дата.
	

	
	
	


Прием данных реестра расходных обязательств в базу нового года осуществляется в режиме электронного приема документов «Расходное обязательство» или «Расходное обязательство (МО)» по кнопке [image: image151.png]


 Прием (см. п.2.6.2).

2.9. Отчетность

Реестр расходных обязательств может быть сформирован в соответствии с методическими указаниями РФ, в соответствии с постановлением Правительства РФ №440 и в соответствии с приказами МФ РФ № 76н и 77н. Все варианты формирования отчетов объединены в группу «Расходные обязательства» (Рисунок 82).

Навигатор => Отчеты => Расходные обязательства
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Рисунок 82. Группа отчетов «Расходные обязательства»

Наиболее подробное описание инструментов для формирования отчетов приведено в руководстве пользователя «Создание отчетных форм».

2.9.1. Аналитический отчет сумм РРО

Отчет предназначен для получения аналитической информации по данным документов группы «Расходные обязательства». 

Навигатор => Отчеты => Расходные обязательства => Аналитический отчет сумм РРО
Первоначально задаются варианты настроек и отборов для получения формы отчета в виде приложения по ведомственной структуре расходов (Рисунок 83).
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Рисунок 83. Окно настройки формирования отчета «Аналитический отчет сумм РРО»

Доступны настройки:

Начало периода - указывается дата, с которой будут отражены поля с суммами по реестру расходных обязательств.

Конец периода - указывается дата, по которую будут отражены поля с суммами по реестру расходных обязательств.

В тыс.рублей - при установленной настройке все суммы будут отображены в тыс. рублей.

Наименование отчета - в данное поле вводится наименование отчета.

Уголок отчета - в данное поле вводится текст, который будет выведен в правом верхнем углу отчета.

Форма отчета - настройка позволяет выбрать одну из предустановленных форм отчета в раскрывающемся списке.

Точность - настройка позволяет задать точность расчета сумм установкой количества знаков после запятой.

Состав и последовательность граф отчета, в которых будут отражаться суммовые величины, задается в настройке «Иерархический отбор столбцов сумм».

Среди элементов отражаются все документы, доступные для использования при построении отчета (Рисунок 84). К выбранному документу при необходимости указывается дополнительное условие.
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Рисунок 84. Показатели иерархического отбора сумм

Элемент «={-1}» предназначен для задания расчетов между графами, которые сформируются в отчете, где {-1} - данные из графы (элемента) левее (выше) на 1 позицию от текущей (текущего). Этот элемент может редактироваться для задания любых формул для Excel.
После добавления элемента «2008» его наименование редактируется в соответствии с номером текущего года.
Далее настраивается «Иерархический отбор сумм столбцов» (Рисунок 85):
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Рисунок 85. Пример иерархического отбора сумм столбцов

Аналогичным образом настраивается «Иерархический отбор выборки строк» (Рисунок 86).
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Рисунок 86. Пример иерархического отбора выборки строк

Иерархический отбор выборки строк предназначен для ограничения выборки данных расходных обязательств, бюджетной росписи, участвующих в формировании отчета, и позволяет по каждому уровню, включенному в отбор, формировать в отчете отдельный блок данных с подведением промежуточного итога. 
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Рисунок 87. Показатели иерархического отбора выборки строк

Ограничение возможно по следующим параметрам: коды расходных полномочий, вид расходного обязательства, тип расходного обязательства, подраздел, целевая статья, вид расходов, КОСГУ, дополнительная классификация и региональная классификация.

Для того чтобы в отчете были отображены данные документов в полном объеме, необходимо в перечне показателей выбрать элемент «*.*»(Рисунок 87).
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Рисунок 88. Пример иерархического отбора группировки боковика

Иерархический отбор «Группировка боковика» (Рисунок 88) позволяет вводить в отчет дополнительные графы для показателей, в разрезе которых он формируется. Название уровня определяет заголовок соответствующей графы (графы могут группироваться, для этого в уровни вводится знак «\»), в качестве элементов указываются необходимые реквизиты документов реестра расходных обязательств.

Возможно указание различной ширины для каждой графы, например обозначение «Наименование@Ш/40.00/» означает, что графа отчета «Наименование» будет иметь ширину 40 пунктов Excel.

Ниже группы настроек и иерархических отборов в отчете присутствует настройка «Группировка полей» (Рисунок 89). Обычно она обозначается значком [image: image159.bmp].
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Рисунок 89. Настройка «Группировка полей»

При выделении курсором данной настройки на панели инструментов появляются кнопки для работы с различными вариантами группировки, в рабочей области отображаются наименование текущей группировки и её содержание.

В данной настройке перечисляются основные реквизиты, в разрезе которых формируется соответствующий отчет. Порядок их расположения в данном списке определяет сортировку данных отчета. Также по любому из этих реквизитов могут быть подведены промежуточные итоги, для этого достаточно напротив нужного поля установить флажок и переместить все отмеченные поля в верхнюю часть списка в нужном порядке.

Также доступны отборы:

«Отбор РО» - для указания документов, по которым необходимо получить отчет.

«Ведомства», «Целевые статьи», «Доп. классификация», «КОСГУ», «Подразделы», «Виды расхода», «Аналитический признак и вид изменений РРО», «Аналитический признак и вид изменений документов росписи», «Региональная классификация» - перечисленные отборы позволяют ограничить выборку документов для формирования отчета по реквизитам, отмеченным в отборах.

Отборы могут быть «включающими» (отчет формируется по выбранным значениям) и «исключающими» (отчет формируется по всем значениям, кроме выбранных, такие отборы обозначаются в фильтре значком [image: image161.bmp]). По умолчанию все отборы являются «включающими». Для установки признака «Включающий отбор»/«Исключающий отбор» выберите соответствующее значение в контекстном меню соответствующего отбора (Рисунок 90).
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Рисунок 90. Установка признака «Включающий отбор»/«Исключающий отбор»

При отсутствии отмеченных параметров в отборах, отчет будет сформирован по данным документов в полном объеме, с учетом других заданных настроек. Для нашего примера зададим в отборе «Ведомства» значение «008. Управление культуры».

Формирование отчета в соответствии с установленными настройками и отборами осуществляется по кнопке   «Печать» (Рисунок 91).
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Рисунок 91. Пример формирования «Аналитического отчета сумм РРО»

2.9.2. Выгрузка Excel-клиента по РРО

Отчет «Выгрузка Excel-клиента по РРО» (Рисунок 92) предназначен для заполнения фрагментов расходных обязательств, предназначенных для последующего приема в программный комплекс, организациями, не имеющими доступа к нему.

Навигатор => Отчеты => Расходные обязательства => Выгрузка excel-клиента по РРО
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Рисунок 92. Окно настроек отчета «Выгрузка Excel-клиента по РРО»

В группе настроек доступны следующие настройки:

«Режим выгрузки клиента» - позволяет формировать Excel-клиент с вложенными библиотеками или без них. Первый вариант формирует Excel-клиент со всеми требуемыми для работы библиотеками, которые устанавливаются при первом открытии Excel-клиента. Второй вариант формирует Excel-клиент без библиотек, за счет чего размер сформированного файла уменьшается. Второй вариант предпочтителен для повторного формирования Excel-клиента, то есть для тех организаций, которые уже раньше работали в Excel-клиенте.

«Скрыть справочники "НОРМАТИВЫ" и "ВЫПИСКИ"» - позволяет закрыть от редактирования вкладки с реквизитами нормативных правовых актов и выписок из них. При установленном флажке в данной настройке пользователь Excel-клиента не имеет возможности добавления нормативно-правовых актов, отсутствующих в выгруженном перечне.

Выгрузка клиента предполагает передачу справочников расходной бюджетной классификации, видов оснований, расходных полномочий, видов, типов расходных обязательств, примечаний и формирование клиентского приложения в формате MS Excel. Если при выгрузке ни один из отборов отчета не будет задан, то выйдет сообщение с предупреждением и, после подтверждения формирования отчета, справочники будут переданы в полном объеме (см. вкладки «Нормативы» и «Выписки» выгрузки Excel-клиента по РРО). При необходимости с помощью отборов ограничивается объем передаваемых справочников.

Формирование приложения MS Excel, в соответствии с установленными настройками и отборами, осуществляется по кнопке [image: image165.bmp] Печать (Рисунок 93).
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Рисунок 93. Отчет «Выгрузка Excel-клиента по РРО»

По кнопке [image: image167.bmp] Сохранить клиент EXCEL данное приложение сохраняется в файл и передано распорядителям бюджетных средств для заполнения.
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	Данный отчет представляет собой отдельный режим программного комплекса, не являющийся дублированием режима «Редактирование расходного обязательства в MS Excel» (см. п.2.4.2).
	

	
	
	


2.9.3. Реестр расходных обязательств (Методические указания МФ РФ)

Отчет «Реестр расходных обязательств (Методические указания МФ РФ)» предназначен для получения отчетности согласно методическим указаниям МФ РФ по составлению РРО, согласно Постановлению Правительства РФ № 440, а также получение других форм отчетности в соответствии с местным законодательством.

Навигатор => Отчеты => Расходные обязательства => Реестр расходных обязательств (Методические указания МФ РФ)
Выбор формы отчетности производится при помощи реквизита Форма отчета (Рисунок 94).

Доступны следующие формы отчета: «РРО по СБП» (СБП – субъект бюджетного планирования), «РРО (свод СБП)», «РРО (76н)», «РРО с номером вида полномочия», «РРО (Excel клиент)», «РРО (440)», «Приложение к РРО», «РРО (76н) с КБК», «РРО (8)», «Исключение НПА», «РРО с доп. суммами», «РРО (10)».
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Рисунок 94. Окно настроек отчета «Реестр расходных обязательств (Методические указания МФ РФ)»

Для формирования отчета в соответствии с методическими указаниями РФ укажите период формирования отчета (в полях Начало периода, Конец периода) и выберите форму отчета в раскрывающемся списке поля Форма отчета. Заполните настройку[image: image170.bmp] «Группировка полей» (Рисунок 95), по аналогии с описанием, приведенным в п. 2.9.1.
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Рисунок 95. Пример группировки полей для формирования отчета

Вывод сумм в отчете осуществляется в рублях или в тысячах рублей (переключатель В тыс.рублей).

Группа отборов предназначена для ограничения вывода информации в отчет.

Примеры получения печатных форм отчета приведены на Рисунке 96 и Рисунке 97.

I. «Реестр расходных обязательств» (РРО по СБП)
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Рисунок 96. Отчет «Реестр расходных обязательств» (РРО по СБП)

Данные отчета выводятся в разрезе учреждений (для каждого учреждения на отдельной странице). Аналогичную форму имеет отчет «Реестр расходных обязательств» (РРО свод СБП), но в данном отчете информация по всем организациям будет размещена на одном листе MS Excel.

II. «Реестр расходных обязательств» (Приложение к РРО)
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Рисунок 97. Отчет «Реестр расходных обязательств» (Приложение к РРО)

2.9.4. Реестр расходных обязательств (Настраиваемая форма)

Отчет «Реестр расходных обязательств (Настраиваемая форма)» (Рисунок 98) предназначен для получения сложных форм отчетности, в том числе с учетом поля Наименование суммы (подключается через настройку видимости на соответствующем поле) на вкладке «Суммы» документа «Расходное обязательство» (см. п. 2.2.1).

Навигатор => Отчеты => Расходные обязательства => Реестр расходных обязательств (настраиваемая форма)
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Рисунок 98. Окно настроек отчета «Реестр расходных обязательств (Настраиваемая форма)»

Для формирования отчета укажите период формирования (в полях Начало периода, Конец периода) и выберите форму отчета в раскрывающемся списке поля Форма отчета.

Для получения инструктивной формы отчета также необходимо воспользоваться настройкой [image: image175.bmp] «Группировка полей» (Рисунок 99), по аналогии с описанием, приведенным в п. 2.9.1.
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Рисунок 99. Пример группировки полей для формирования отчета

Вывод сумм в отчете осуществляется в рублях или в тысячах рублей (переключатель В тыс.рублей), количество знаков, выводимых после запятой, определяется настройкой Точность.

Возможно ограничение расходных обязательств по статусу при выборе соответствующей строки в раскрывающемся списке поля Обязательства.

«Текущий год» - настройка необходима для указания года, который будет считаться текущим при открытии окна редактирования документов РРО. Список полей с суммами будет выводиться относительно значения данной настройки.

Группа отборов предназначена для ограничения вывода информации в отчет.

При выборе значения «Реестр» поля Форма отчета заполнение иерархических отборов необязательно.

При выборе значения «Настраиваемая форма» поля Форма отчета необходимо заполнить «Иерархический отбор реквизитов РО» (Рисунок 100).
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Рисунок 100. Пример заполнения «Иерархического отбора реквизитов РО»

Формирование отчета в соответствии с установленными настройками и отборами осуществляется по кнопке [image: image178.bmp] Печать (Рисунок 101).
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Рисунок 101. Отчет «Реестр расходных обязательств (Настраиваемая форма)»

2.9.5. Реестр расходных обязательств (Настраиваемые суммы)

Отчет «Реестр расходных обязательств (Настраиваемые суммы)» (Рисунок 102) предназначен для получения сложных форм отчетности с дополнительной возможностью задания состава и последовательности граф отчета, в которых будут отражаться суммовые величины.

Навигатор => отчеты => Расходные обязательства => Реестр расходных обязательств (настраиваемые суммы)
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Рисунок 102. Окно настроек отчета «Реестр расходных обязательств (Настраиваемые суммы)»

Для формирования отчета укажите период формирования (в полях Начало периода, Конец периода) и выберите форму отчета в раскрывающемся списке поля Форма отчета.
Для получения инструктивной формы отчета также необходимо воспользоваться настройкой [image: image182.bmp] «Группировка полей» (Рисунок 103), по аналогии с описанием, приведенным в п. 2.9.1.
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Рисунок 103. Пример группировки полей для формирования отчета

Вывод сумм в отчете осуществляется в рублях или в тысячах рублей (переключатель В тыс.рублей), количество знаков, выводимых после запятой, определяется настройкой Точность.

Группа отборов предназначена для ограничения вывода информации в отчет.

Настройка [image: image184.bmp] «Иерархический отбор сумм» предназначена для задания граф отчета, в которых будут отражаться суммовые величины.

Пример заполнения отбора «Иерархический отбор сумм» (Рисунок 104):
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Рисунок 104. Пример заполнения «Иерархического отбора сумм»

Пример заполнения отбора «Иерархический отбор боковика» (Рисунок 105):
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Рисунок 105. Пример заполнения «Иерархического отбора боковика»

Также доступны отборы:

«Отбор РО», «Отбор НПА РО» - для указания документов, по которым необходимо получить отчет;

«Подразделы», «Целевые статьи», «Виды расхода», «КОСГУ», «Учреждения», «Ведомства», «Доп. классификация», «Виды РРО», «Типы РО», «Содержания полномочий», «Отбор уровней НПА РО», «Примечания РО», «Типы корреспондентов», «Аналитический признак РО», «Аналитический признак документов росписи» - перечисленные отборы позволяют ограничить выборку документов для формирования отчета по реквизитам, отмеченным в отборах.

Формирование отчета в соответствии с установленными настройками и отборами осуществляется по кнопке [image: image187.bmp] Печать (Рисунок 106).
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Рисунок 106. Отчет «Реестр расходных обязательств (Настраиваемые суммы)»

2.9.6. Реестр расходных обязательств (Приказы МФ РФ №№76н,77н)

Отчет «Реестр расходных обязательств (Приказы МФ РФ №№76н,77н)» реализован для формирования реестра расходных обязательств на основании приказов Министерства Финансов Российской Федерации №76н и №77н.

Навигатор => Отчеты => Расходные обязательства => Реестр расходных обязательств (приказы мф рф №№76н,77н)
Пример настройки отчета (Рисунок 107)
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Рисунок 107. Окно настроек отчета «Реестр расходных обязательств (Приказы МФ РФ №№76н,77н)»

Для формирования отчета укажите период формирования (в полях Начало периода, Конец периода) и выберите форму отчета в раскрывающемся списке поля Форма отчета.

Вывод сумм в отчете осуществляется в рублях или в тысячах рублей (переключатель В тыс.рублей), количество знаков, выводимых после запятой, определяется настройкой Точность.

Возможно ограничение расходных обязательств по статусу при выборе соответствующего значения поля Обязательства.

«Текущий год» - настройка необходима для указания года, который будет считаться текущим при открытии окна редактирования документов РРО. Список полей с суммами будет выводиться относительно значения данной настройки.

«Отбор расходных обязательств», «Отбор нормативно-правовых документов РРО» - для указания документов, по которым необходимо получить отчет;

«Подразделы», «Целевые статьи», «Виды расхода», «КОСГУ», «Учреждения», «Ведомства», «Доп. классификация», «Виды расходных обязательств», «Типы расходных обязательств», «Содержания полномочий, вопросов местного значения», «Примечания расходных обязательств», «Отбор уровней НПА РО», «Содержания для условно утвержденных расходов», «Типы корреспондентов», «Дополнительные суммы расходных обязательств», «Аналитический признак», «Региональная классификация» - перечисленные отборы позволяют ограничить выборку документов для формирования отчета по реквизитам, отмеченным в них.

Формирование отчета в соответствии с установленными настройками и отборами осуществляется по кнопке [image: image190.bmp] Печать (Рисунок 108).
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Рисунок 108. Отчет «Реестр расходных обязательств (Приказы МФ РФ №№76н,77н)»

2.9.7. Реестр расходных обязательств (Приказы МФ РФ №№76н,77н) XML

Отчет «Реестр расходных обязательств (Приказы МФ РФ №№76н,77н) XML» (Рисунок 109) предназначен для получения печатной формы РРО в форме приказа МФ РФ № 76н и выгрузки в формате XML для передачи в МФ РФ.

Навигатор => Отчеты => расходные обязательства => Реестр расходных обязательств (Приказы МФ РФ №№76н,77н) XML
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Рисунок 109. Окно настроек отчета «Реестр расходных обязательств (Приказы МФ РФ №№76н,77н) XML»

Для правильного формирования файла выгрузки необходимо предварительно заполнить все следующие реквизиты, в соответствии с указаниями, приведенными в Таблице 2:

Таблица 2. Реквизиты, заполняемые для корректной выгрузки РРО
	Наименование реквизита
	Режим программного комплекса

	Код источника
	Навигатор => Справочники => Организации => Пользователь

Поле Код ОрФК, первые два знака

	Наименование субъекта РФ
	Навигатор => Справочники => Организации => Пользователь

Поле Регион

	Электронный адрес для приема протоколов обработки
	Навигатор => Отчеты => Расходные обязательства => Реестр расходных обязательств (Приказы МФ РФ №№76н,77н) XML
Поле XML: Электронный адрес

	Регламентная дата представления реестров
	Навигатор => Отчеты => Расходные обязательства => Реестр расходных обязательств (Приказы МФ РФ №№76н,77н) XML
Поле XML: Регламентная дата представления

	Начало периода
	Навигатор => Отчеты => Расходные обязательства - Реестр расходных обязательств (Приказы МФ РФ №№76н,77н) XML
Поле Начало периода, значение 1 января «Текущий год»+1

	Окончание периода
	Навигатор => Отчеты => Расходные обязательства - Реестр расходных обязательств (Приказы МФ РФ №№76н,77н) XML
Поле Конец периода, значение 31 декабря «Текущий год»+1

	Тип информации
	Навигатор => Отчеты => Расходные обязательства - Реестр расходных обязательств (Приказы МФ РФ №№76н,77н) XML
Поле «XML: Тип информации»

	Должность подписанта
	Дерево настроек => Настройки => Отчеты => Ответственные лица
Настройка «Руководитель», столбец «Должность»

	Фамилия Имя Отчество подписанта
	Дерево настроек => Настройки => Отчеты => Ответственные лица
Настройка «Руководитель», столбец «ФИО»

	Должность исполнителя
	Дерево настроек => Настройки => Отчеты => Должность исполнителя

	Фамилия Имя Отчество исполнителя
	Дерево настроек => Настройки => Отчеты => Исполнитель отчета

	Телефон исполнителя
	Дерево настроек => Настройки => Отчеты => Телефон исполнителя

	Дата подписания
	Навигатор => Отчеты => Расходные обязательства => Реестр расходных обязательств (Приказы МФ РФ №№76н,77н) XML
Поле XML: Дата подписания

	Сопроводительное письмо
	Навигатор => Отчеты => Расходные обязательства => Реестр расходных обязательств (Приказы МФ РФ №№76н,77н) XML
Кнопка [image: image193.bmp] Настройка отчета, настройка «Подпись отчета»


Выгрузка данных в формате XML осуществляется по кнопке [image: image194.bmp] Выгрузить данные в XML.
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Рисунок 110. Выбор пути для выгрузки

По кнопке [ОК] файл в формате *.xml будет выгружен в указанную папку (Рисунок 110).

Возможно также формирование отчета в MS Excel в соответствии с установленными настройками и отборами, по кнопке [image: image196.bmp] Печать (Рисунок 111).
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Рисунок 111. Отчет «Реестр расходных обязательств (Приказы МФ РФ №№76н,77н)XML»

2.9.8. Реестр расходных обязательств (с информацией по бюджетной росписи)

Отчет «Реестр расходных обязательств (с информацией по бюджетной росписи)» предназначен для сравнения данных расходных обязательств с данными бюджетной росписи (Рисунок 112).

Навигатор => Отчеты => Расходные обязательства => Реестр расходных обязательств (с информацией по бюджетной росписи)
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Рисунок 112. Окно настроек отчета «Реестр расходных обязательств (с информацией по бюджетной росписи)»

В настройках отчета необходимо указать период формирования отчета («Начало периода», «Конец периода»), отметить документы, данные по которым необходимо вывести в отчет и сопоставить. Дополнительно ограничивается вывод документов бюджетной росписи по наличию в них даты проводки («Только подтвержденные документы (роспись)»), определяется формирование отчета в разрезе дополнительной классификации.

Также доступны отборы:

«Подразделы», «Ведомства», «Целевые статьи», «Виды расхода», «КОСГУ», «Доп. классификация», «Счета бюджета росписи», «Региональная классификация» - перечисленные отборы позволяют ограничить выборку документов для формирования отчета по реквизитам, отмеченным в отборах.

Различают «включающие» отборы (отчет формируется по выбранным значениям) и «исключающие» (отчет формируется по всем значениям, кроме выбранных, такие отборы обозначаются в фильтре значком [image: image199.bmp]). По умолчанию все отборы являются «включающими». Для установки признака «Включающий отбор»/«Исключающий отбор» выберите соответствующее значение в контекстном меню соответствующего отбора.

Формирование отчета в соответствии с установленными настройками и отборами осуществляется по кнопке [image: image200.bmp] Печать (Рисунок 113).
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Рисунок 113. Пример формирования «Реестр расходных обязательств (с информацией по бюджетной росписи)»

3. Рекомендации по освоению

Для успешного освоения комплекса задач «Учет расходных обязательств» необходимо иметь навыки работы с персональным компьютером.

Также рекомендуется изучить следующие документы:

· Настоящее «Руководство пользователя».

· Р.КС.01010‑ХХ 34 03 «Создание и ведение общесистемной нормативно-справочной информации (НСИ)».

· Р.КС.01010‑ХХ 34 02‑1 «Администрирование комплекса».

· Р.КС.01010‑ХХ 34 01‑19 «Создание отчетных форм».
· Р.КС.01010-01 34 17-1 «Учет выданных и полученных ссуд (кредитов)».

Перечень сокращений
В документе используются следующие сокращения:

БА – бюджетные ассигнования;

БК – бюджетная классификация;

КОСГУ – классификация операций сектора государственного управления;

ЛБО – лимиты бюджетных обязательств;

НПА – нормативный правовой акт;

ОФР – объемы финансирования расходов;

РО – расходное обязательство;

РРО – реестр расходных обязательств.
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	Изменено описание режима «Электронный обмен документами»
	
	

	-
	Добавлено описание переноса данных РРО с одного года на другой
	
	

	-
	Дополнено описание отчета «Аналитический отчет сумм РРО»
	
	

	-
	Изменено описание режима «Редактирование расходного обязательства в Excel - клиенте»
	
	

	-
	Изменено описание отчета «Реестр расходных обязательств (Методические указания МФ РФ)»
	
	

	-
	Обновлено описание отчета «Реестр расходных обязательств (Настраиваемая форма)»
	
	

	-
	Добавлено описание отчета «Реестр расходных обязательств (Настраиваемые суммы)»
	
	

	-
	Обновлено описание отчета «Реестр расходных обязательств (Приказы МФ РФ №№76н,77н)»
	
	

	-
	Обновлено описание отчета «Реестр расходных обязательств (Приказы МФ РФ №№76н,77н) XML»
	
	

	-
	Обновлено описание отчета «Реестр расходных обязательств (с информацией по бюджетной росписи)»
	
	

	-
	Руководство приведено в соответствие с версией 059.06.04 ПК «Бюджет-КС». Документ «Расходное обязательство (76н)» заменен на «Расходное обязательство (МО)»
	17.05.2010
	Котова И.В.

	01
	Руководство приведено в соответствие с версией 11.02.03 ПК «Бюджет-КС». Основные доработки, отраженные в документации:
- Справочник «Расходные полномочия, вопросы местного значения» разделен на два справочника.

- Справочник «Нормативные правовые акты» разделен на два справочника «Нормативные правовые акты» и «Нормативные правовые акты (МО)»

- Изменена группировка настроек документа «Расходное обязательство».

- В справочник видов РРО добавлена возможность выбора типов РРО.
- Добавлено описание режима «Объединение данных» в справочниках «Нормативные правовые акты» и «Выписки из нормативных правовых актов»
	16.06.2011
	Котова И.В.
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