УТВЕРЖДЕНО
распоряжением начальника

Управления финансов

Ненецкого автономного округа

от 18.02.2013 № 55-к

ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе доходов 
Управления финансов Ненецкого автономного округа 

I. Общие положения
1. Отдел доходов Управления финансов Ненецкого автономного округа (далее - Отдел) является структурным подразделением Управления финансов Ненецкого автономного округа (далее - Управление).

2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, приказами, указаниями, инструкциями Министерства финансов Российской Федерации, Уставом Ненецкого автономного округа, законами Ненецкого автономного округа, постановлениями и распоряжениями Администрации Ненецкого автономного округа и губернатора Ненецкого автономного округа, Положением об Управлении, приказами и распоряжениями начальника Управления,  а также настоящим Положением.

3. Нормативное регулирование и координация деятельности Отдела осуществляется Управлением.

4. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с Собранием депутатов Ненецкого автономного округа, Аппаратом Администрации Ненецкого автономного округа, иными органами исполнительной власти Ненецкого автономного округа, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления на территории Ненецкого автономного округа, структурными подразделениям Управления, иными организациями и учреждениями. 

II. Полномочия Отдела 
5. Отдел осуществляет следующие функции:
5.1. Экономическое обоснование доходов бюджета округа, окружного бюджета в соответствии с действующей классификацией. 
5.2. Проведение мероприятий по обеспечению своевременного и полного поступления всех доходов, предусмотренных в бюджете округа, экономного и целевого использования средств, проведение мероприятий по сокращению недоимки по налоговым платежам в бюджет.

5.3. Организация работы по составлению проекта среднесрочного финансового плана Ненецкого автономного округа в части доходов.

5.4. Прогнозирование доходов окружного бюджета в соответствии с законодательством о налогах и сборах,  бюджетным законодательством Российской Федерации и законодательством Ненецкого автономного округа.

5.5. Организация работы по составлению проекта окружного бюджета, в порядке и сроки, установленные законом.
5.6. Составление и ведение бюджетной росписи окружного бюджета по доходам.

5.7. Составление и ведение кассового плана исполнения окружного бюджета по доходам.

5.8. Доведение до главных администраторов окружного бюджета плановых назначений по доходам в соответствии с утвержденной сводной бюджетной росписью и кассовым планом.
5.9. Внесение предложений о разграничении доходов окружного, городского, поселковых и сельских бюджетов.
5.10. Анализ исполнения плана доходов окружного и консолидированного бюджетов.
5.11. Участие в разработке проекта окружного бюджета в части расчета бюджетообразующих показателей.

5.12. Внесение изменений в перечень главных администраторов доходов бюджета, а также в состав закрепленных за ними кодов классификации доходов бюджетов в случаях изменения состава и (или) функций главных администраторов доходов бюджета, а также изменения принципов назначения и присвоения структуры кодов классификации доходов бюджетов.

5.13. Участие в мобилизационном плане экономики округа.
5.14. Участие в подготовке проекта доклада губернатора округа о социально-экономическом положении в округе в части доходов.

5.15. Организация работы по предоставлению информации в министерства и ведомства по вопросам, находящимся в компетенции Отдела.
5.16. Участие в подготовке доклада о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности органов исполнительной власти Ненецкого автономного округа. 

5.17. Формирование и ведение информационных баз данных, характеризующих уровень социально-экономического состояния отраслей экономики, социальной сферы, муниципальных образований Ненецкого автономного округа. 

5.18. Осуществление методической и консультативной помощи органам местного самоуправления, учреждениям, организациям Ненецкого автономного округа по вопросам, находящимся в компетенции Отдела.

5.19. Взаимодействие с организациями и учреждениями любых организационно-правовых форм и видов собственности в целях социально-экономического развития Ненецкого автономного округа.

5.20. Участие в подготовке заключения в отношении законопроектов о введении или об отмене налогов, освобождении от их уплаты.
5.21. Подготовка проектов нормативных правовых актов, проектов решений, экспертных заключений, иной информации по запросам, а также предложений и замечаний, в федеральные органы, Аппарат Администрации, органы исполнительной власти и органы местного самоуправления Ненецкого автономного округа, организации и гражданами по вопросам, находящимся в компетенции Отдела.
5.22. Обеспечение в пределах компетенции Отдела защиту сведений, составляющих государственную тайну.
5.23. Обеспечение своевременного и полного рассмотрения обращений граждан по вопросам, находящимся в компетенции Отдела, принятие по ним решений и направление ответов заявителям в установленный законодательством Российской Федерации срок.
5.24. Обработка и подготовка документов постоянного срока хранения для сдачи в архив Ненецкого автономного округа.

5.25. Осуществление  иных функций и полномочий в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ненецкого автономного округа, распоряжениями и приказами начальника Управления.
III. Права 

6. Отдел для осуществления возложенных на него полномочий имеет право:
6.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, организаций необходимую для реализации своих функций информацию и материалы.
6.2. Посещать в установленном порядке предприятия, организации, учреждения независимо от их организационно-правовых форм и видов собственности.
6.3. Получать, в том числе по запросам, от федеральных органов государственной власти, органов исполнительной власти Ненецкого автономного округа, органов местного самоуправления информацию по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.

6.4. Использовать статистические материалы для разработки докладов и справок о социально-экономическом развитии Ненецкого автономного округа.

6.5. Осуществлять  методические и  консультативные мероприятия и рекомендации по вопросам, находящимся в компетенции Отдела.

6.6. В установленном порядке использовать информационные банки данных, системы связи и коммуникации, служебный транспорт и другое имущество.

6.7. Использовать иные права, предусмотренные законодательством Российской Федерации и Ненецкого автономного округа, Положением об Управлении.
IV. Организация деятельности

7.  Отдел доходов возглавляет начальник отдела доходов (далее – начальник отдела), назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением начальника Управления в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации и Ненецкого автономного округа.

8. Начальник отдела непосредственно подчиняется начальнику Управления.

9. Начальник отдела несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел полномочий, обеспечивает соблюдение трудовой дисциплины.

10. Отдел состоит из начальника отдела, двух ведущих консультантов.
11. Сотрудники отдела осуществляют свою работу на основании должностных регламентов, утверждаемых начальником Управления.

12. Гражданские служащие отдела несут ответственность за невыполнение и (или) ненадлежащее выполнение своих обязанностей в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ненецкого автономного округа.

_____________________________
Ознакомлены:
________________________________        ____________________________

                              (Подпись, дата)                                                     (Ф.И.О. служащего)
________________________________        ____________________________

                       (Подпись, дата)                                                     (Ф.И.О. служащего)
________________________________        ____________________________

                             (Подпись, дата)                                                      (Ф.И.О. служащего)
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