ОТЧЕТ
о работе
 отдела казначейства и исполнения судебных актов

за 2013 год

В соответствии с полномочиями, определенными  должностным регламентом, утвержденным приказом начальника Управления от 31.05.2012 № 132-к, Положением об отделе казначейства и исполнения судебных актов от 24.10.2011 № 107-к, Положением об Управлении финансов Ненецкого автономного округа от 25.12.2007 №267-п  выполнены следующие мероприятия для осуществления кассового обслуживания окружных казенных учреждений и органов власти при казначейском исполнении бюджета Ненецкого автономного округа:
-регулярно анализируются и приводятся в соответствие с действующими нормативными документами операции по осуществлению предварительного контроля расходов бюджета в пределах установленных лимитов и открытого финансирования;
-разработана номенклатура дел, определяющая перечень архивных документов, образующихся в процессе деятельности отдела с указанием сроков хранения;
-ежедневно предоставляется оперативный отчет начальнику Управления финансов о состоянии лицевого счета окружного бюджета;
-ежедневно осуществляется контроль соблюдения законности при выполнении расчетно-платежных операций и составлении оперативной отчетности.

- по каждому установленному факту определяются причины задержки платежей, уточняется бюджетная классификация и банковские реквизиты  по невыясненным платежам;
- организован прием, контроль и исполнение предъявленных взыскателями судебных актов;
- организовано предоставление оперативной информации и отчетности, характеризующей работу системы казначейского исполнения окружного бюджета;
- организовано исполнение поручений и указаний Президента Российской Федерации по вопросам, относящимся к компетенции отдела, в соответствии с требованиями, предъявляемыми к организации исполнения поручений и указаний Президента Российской Федерации;

- своевременно и полно рассматриваются письма, жалобы и обращения юридических лиц и граждан, с принятием по ним решений и направлением ответов в установленный законодательством срок;

  - ведется делопроизводство по кругу своих обязанностей в соответствии с утвержденной номенклатурой, осуществляется работа по комплектованию архивных документов, образовавшихся в процессе своей деятельности; 

   - осуществляются иные полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ненецкого автономного округа.

В течении 2013 года продолжался перевод окружных учреждений на электронный документооборот с использованием удаленных рабочих мест автоматизированной системы «Бюджет» (УРМ АС «Бюджет»). По состоянию на отчетную дату только 4 учреждения из 52 не подключены к системе УРМ АС «Бюджет», но работа по поиску вариантов решения поставленной задачи продолжается. 
В целях повышения эффективности процедуры прохождения платежных документов и уменьшения документооборота на бумажных носителях в течение года проводилась подготовительная работа и консультации по переводу отдельных учреждений (наиболее удаленных и с наибольшим документооборотом) на работу с использованием электронно-цифровой подписи. В связи с этим сотрудники отдела принимали активное участие:

 - в подготовке технической документации для проведения конкурса на приобретение программного модуля по применению электронно-цифровой подписи в АС "Бюджет" и АС "УРМ";
- подготовке проекта распоряжения Управления финансов НАО "О переходе на юридически значимый электронный документооборот" (№25 от 09.10.2013 г.);
- подготовке проекта распоряжения "Об утверждении положения о системе межведомственного электронного документооборота" (подготовлен 23.10.2013, на данный момент - не утвержден);

- подготовлены, но еще не утверждены проекты "Договора об обмене электронными документами" с "Правилами электронного документооборота в системе межведомственного электронного документооборота Управления финансов Ненецкого автономного округа".

В рамках реализации Программы Правительства РФ по повышению эффективности бюджетных расходов и развития электронного бюджета в 2013 году проводилась работа:

- по мониторингу официального сайта государственных и муниципальных учреждений в сети Интернет на оперативность и полноту размещения утвержденных отчетов и сведений;
- в связи с переходом с 1 января 2014 года на использование в бюджетном процессе кодов ОКТМО вместо кодов ОКАТО два раза за год осуществлялась проверка соответствия кодов ОКАТО и ОКТМО Ненецкого автономного округа с размещением полученных таблиц соответствия на сайте Минфина России.
Еще одной составляющей на пути к созданию электронного бюджета в регионах является обеспечение электронного взаимодействия между различными ведомствами и  учреждениями. В 2013 году Управление финансов НАО зарегистрировалось в качестве участника Государственной информационной системы о государственных и муниципальных платежах (ГИС ГМП) и подключилось к системе межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ) НАО. Сотрудники отдел казначейства принимали активное участие в получении необходимых допусков и сертификатов ключей и в прохождении тестового обмена информацией с ГИС ГМП. На сегодняшний день, при наличии соответствующего программного обеспечения, Управление финансов НАО может осуществлять полноценный обмен информацией о государственных и муниципальных платежах физических и юридических лиц за оказание государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами власти. 

 В декабре 2013 года отдел казначейства планировал осуществить переход на систему удаленного финансового документооборота с Управлением Федерального казначейства (СУФД), для осуществления работы по кассовому обслуживанию исполнения бюджета в режиме on-line через сервер Федерального казначейства. До конца года это сделать не удалось. Переход проведен 22 января 2014 года. Использование данной системы переводит на более высокий информационный уровень, способствующий повышению оперативности и прозрачности проведения кассовых операций по исполнению окружного бюджета.
В отчетном году подготовлены документы на заседание Администрации по следующим вопросам:

1. О проекте "Соглашения о расторжении соглашения об открытии и ведении Управлением Федерального казначейства по Ненецкому автономному округу лицевых счетов для учета операций бюджетных учреждений Ненецкого автономного округа от 14 декабря 2011 года";
2. О проекте "Соглашения об открытии и ведении Управлением Федерального казначейства по Ненецкому автономному округу лицевых счетов для учета операций бюджетных учреждений Ненецкого автономного округа".

С целью повышения квалификации в 2013 году мною пройдено дистанционное обучение по программе "Функции подразделений кадровых служб органов государственной власти и местного самоуправления по профилактике коррупции и иных правонарушений " в объеме 36 часов.

Принимала  участие в двух видеоконференциях по функционированию и проблемах взаимодействия с ГИС ГМП, проводимых Федеральным казначейством.
Прослушала курс  вебинара РС Week – «Как обеспечить юридическую значимость системы электронного документооборота».
Отделом казначейства и исполнения судебных актов за 2013 год проконтролированы, обработаны и проведены следующие документы:
	 
	Документы, операции
	 

	Входящие документы
	 

	 
	Пл/поручения (Расход+Восст)
	59083

	 
	Пл/поручения по средствам во временном распоряжении (СВР)
	48

	 
	Объявления на взнос наличными
	347

	 
	Заявки на получение наличных средств (Чеки)
	318

	 
	Приняты чековые книжки из РКЦ
	50

	 
	Уведомление об уточнении принадлежности платежа
	599

	 
	Исполнительные  листы
	8

	 
	Карточки с образцами подписей
	73

	 
	 (без сопровождающих  документов)
	 

	 
	Кассовые заявки (квартальные)
	0

	 
	Обработка плат. поручений по "03" счетам
	1134

	 
	 
	 

	 
	ИТОГО входящие
	61660

	 
	 
	 

	Исходящие документы
	 

	 
	Пл/поручения (Расход+Восстановление касс. расходов)
	59083

	 
	Реестры пл/поручений, отправленные через СЭД (Систему электронного документооборота)
	1220

	 
	Пл/поручения (СВР)
	40

	 
	Пл/поручения в РКЦ по объявлениям на взнос наличными
	423

	 
	Чеки
	318

	 
	Сводная заявка в РКЦ на получение средств по чекам
	161

	 
	Выданы оформленные чековые книжки
	34

	 
	Уведомление об уточнении принадлежности платежа
	599

	 
	Создание и обработка уведомлений в СЭД УФК
	593

	 
	Исполнительные листы
	8

	 
	Обработка кассовых заявок (квартальных)
	0

	 
	Сводный отчет в РКЦ
	0

	 
	Отчеты о сост.счетов(за месяц)
	612

	 
	Отчеты промежуточные по запросам клиентов
	15

	 
	Выписки по лицевым счетам
	12480

	 
	Подготовлено и отправлено писем по СЭД "Дело"
	319

	 
	 
	 

	 
	ИТОГО исходящие (выдано учреждениям)
	75910

	 
	 
	 

	Сводные документы по дням (отчеты)
	 

	 
	Реестры расходные
	1651

	 
	Реестр Восстановление расходов
	212

	 
	Оборотная  ведомость
	247

	 
	Свод за день
	247

	 
	Отчеты по "03" счетам (оборот+расход)
	402

	 
	Отчеты по СВР (оборот+выписка)
	176

	 
	 
	 

	 
	ИТОГО отчеты (свод)
	2935

	 
	 
	 

	Ежедневный отчет руководителю о состоянии лицевого счета окружного бюджета
	247

	Подготовлено нормативно-правовых документов
	5

	Участие в подготовке конкурсной документации
	1

	Подшивка документов
	 

	 
	Документы за месяц (документы перевязываются в папки по 900-1300 листов (5-8 папок дел в месяц ))
	84 дела

	ВСЕГО обработано документов за год
	140842

	 
	 

	Отработано человеко/дней  за год
	520

	
	

	Количество документов на 1 человека в день 
	271

	
	
	

	СПРАВОЧНО 
	

	
	Кол-во организаций, имеющих лицевые счета в Управлении финансов и экономразвития НАО (по сост.на конец года), всего
	52

	
	Кол-во открытых лицевых счетов по сост.на конец года, всего 
	604


