УТВЕРЖДЕН

распоряжением начальника

Управления финансов

Ненецкого автономного округа

от 18.02.2013 № 55-к

Положение

об отделе автоматизированной системы финансовых расчетов

Управления финансов Ненецкого автономного округа

I. Общие положения
1. Отдел автоматизированной системы финансовых расчетов Управления финансов Ненецкого автономного округа (далее - Отдел) является структурным подразделением Управления финансов Ненецкого автономного округа (далее - Управление), осуществляющим работу по автоматизации финансовых расчетов и эксплуатацией комплекса средств автоматизации.
2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, инструкциями и приказами Министерства финансов Российской Федерации, Уставом  Ненецкого  автономного  округа, законами Ненецкого автономного округа, постановлениями и распоряжениями Администрации Ненецкого автономного округа и губернатором Ненецкого автономного округа, Положением об Управлении, приказами и распоряжениями начальника Управления, а также настоящим Положением.
3. Нормативное регулирование и координация деятельности Отдела осуществляется Управлением.
4. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с Собранием депутатов Ненецкого автономного округа, Аппаратом Администрации Ненецкого автономного округа, иными органами исполнительной власти Ненецкого автономного округа, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления на территории Ненецкого автономного округа, структурными подразделениям Управления, иными организациями и учреждениями.
II. Полномочия отдела
5. Отдел осуществляет следующие функции:

5.1. Осуществление организационно-методического и технического руководства автоматизированными системами финансовых расчетов;
5.2. Обеспечение соблюдения правил и норм охраны труда, техники безопасности, противопожарной защиты и режима в помещениях комплекса средств автоматизации Управления;
5.3. Организация приема на ответственное хранение комплекса средств автоматизации, числящего на балансе Управления, и осуществление их учета.
5.4. Организация работы по автоматизации рабочих мест специалистов Управления.

5.5. Обеспечение и организация функционирования комплекса средств автоматизации Управления во всех режимах работы системы в соответствии с установленным регламентом.
5.6. Взаимодействие с сервисными организациями по вопросам ремонта и восстановления работоспособности  комплекса средств автоматизации Управления в гарантийный и послегарантийный периоды.

5.7. Организация доступа к информации о деятельности Управления и информационное наполнение официального сайта Управления в сети Интернет.

5.8. Организация работы по обеспечению единого пространства электронного документооборота (СЭД) в Управлении. 

5.9. Оформление документов, выносимых для рассмотрения на заседания Администрации Ненецкого автономного округа, отнесенных к компетенции Отдела.

5.10. Осуществляет иные функции и полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ненецкого автономного округа, распоряжениями и приказами начальника Управления.
III. Права

6. Отдел для осуществления возложенных на него полномочий имеет право:

6.1. Запрашивать   и   получать   в   установленном   порядке   от   получателей средств окружного бюджета, органов местного самоуправления, Аппарата Администрации Ненецкого автономного округа, иных органов исполнительной власти Ненецкого автономного округа, структурных подразделении Управления и иных лиц сведения, необходимые для осуществления отделом своих полномочий.

6.2. В установленном порядке использовать информационные банки данных, системы связи и коммуникации, служебный транспорт и другое имущество.

6.3. Вносить на рассмотрение руководства предложения по совершенствованию работы, связанной с автоматизацией рабочих мест гражданских служащих Управления.

6.4. Давать указания гражданским служащим Управления по эксплуатации автоматизированных систем управления.

6.4. Согласовывать договоры на закупку программного обеспечения, вычислительной, электронной, офисной техники, оборудования связи, договора на выполнение работ по разработке программного обеспечения, монтажу, обслуживанию, ремонту оборудования, кабельных систем. 

6.5. Согласовывать проекты, технические задания на проектирование, разработку программного обеспечения и монтаж оборудования. 

6.6. Согласовывать сметы затрат в части объема и состава выполняемых работ. Принимать работы и подписывать акты приемки работ на разработку программного обеспечения и монтаж оборудования. 

6.7. Использовать иные права, предусмотренные законодательством Российской Федерации и Ненецкого автономного округа, Положением об Управлении.
IV. Организация деятельности

7. Отдел возглавляет начальник отдела автоматизированной системы финансовых расчетов (далее начальник отдела), назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением начальника Управления в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации и Ненецкого автономного округа.
8. Начальник отдела непосредственно подчиняется начальнику Управления.
9. Начальник отдела несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел полномочий, обеспечивает соблюдение трудовой дисциплины.
10. Отдел состоит из начальника отдела, главного консультанта, ведущего консультанта и ведущего системного администратора.

11. Сотрудники отдела (за исключением ведущего системного администратора) являются государственными гражданскими служащими Ненецкого автономного округа, и на них распространяется действие законодательства о государственной гражданской службе.

12. Ведущий системный администратор замещает в Управлении должность, не относящуюся к должностям государственной гражданской службы, и на него распространяется действие трудового законодательства, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ненецкого автономного округа, содержащих нормы трудового права.

13. Гражданские служащие отдела осуществляют свою работу на основании должностных регламентов, утверждаемых начальником Управления.
14. Ведущий системный администратор осуществляет свою работу на основании должностной инструкции, утверждаемой начальником Управления.

_____________________

Ознакомлены:
           ________________________________        ____________________________

                                              (Подпись, дата)                                                    

 (Ф.И.О.)
           ________________________________        ____________________________

                                (Подпись, дата)                                                     

(Ф.И.О.)
           ________________________________        ____________________________

                                             (Подпись, дата)                                                     

(Ф.И.О.)
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