ОТЧЁТ 

о деятельности Управления финансов Ненецкого автономного округа
 за период с 31.03.2014  по 4.04.2014 г.г.
	1
	Подготовлен приказ Управления финансов НАО «О внесении изменений в приказ от 21.11.2013 № 17-о»

	2
	Подготовлена информация для предоставления информации в Аппарат полномочного представителя Президента РФ в Северо-Западном федеральном округе о социально-экономическом развитии Ненецкого автономного округа по вопросу бюджетной обеспеченности и безопасности, анализа доходов  регионального и консолидированного бюджета Ненецкого автономного округа, эффективности расходования средств бюджета 

	3
	Подготовка информации во исполнение запроса Министерства регионального развития РФ (о межбюджетных отношениях в субъекте Российской Федерации)

	4
	Подготовлена сводная справка о доходах от федеральных налогов и сборов, собираемых на территории Ненецкого автономного округа и зачисляемых в бюджет Архангельской области,  по состоянию на 01.04.2014 года

	5
	Подготовлена пояснительная записка в части доходов об исполнении окружного бюджета за 2013 год

	6
	Подготовлена справка об исполнении окружного бюджета на 01.04.2014 г.

	7
	Внесение изменений в роспись по доходам окружного бюджета  за март 2014 года

	8
	Подготовлено уведомлений по доходам главным администраторам доходов  -  19

	9
	Произведено начисление денежного содержания государственным служащим Управления за март месяц, начисление страховых взносов во внебюджетные фонды, страховых взносов на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний. Сформирован сводный расчёт начисленных выплат и удержаний за  месяц. Сформирован журнал операций   № 6 расчётов по оплате труда за март месяц 

	10
	Оформление справок о доходах физического лица (форма 2-НДФЛ) и в свободной форме по заявлениям сотрудников (13 справок)

	11
	Подготовка и формирование исходных данных по основным параметрам окружного бюджета по состоянию на 01.01.2014 г. посредством ПП АС «Бюджет»  

	12
	Составлен отчёт «Сведения об отдельных показателях исполнения консолидированного бюджета Российской Федерации» по состоянию на 01 апреля 2014 г. для предоставления в Министерство финансов РФ» 


	13
	Своевременно отражены в учете бюджетные и денежные обязательства, принятые Управлением в пределах утвержденных ему на текущий финансовый год бюджетных ассигнований

	14
	Сформирован журнал регистрации бюджетных и денежных обязательств (свод остатков)

	15
	Осуществлялась бухгалтерская обработка поступивших первичных документов (выписки из лицевых счетов Управления)

	16
	Отражены в учете текущие хозяйственные операции: оформлены заявки на кассовый расход на перечисление денежного содержания за март 2014года, отпускных сотрудникам Управления за март 2014г и налоговых платежей в бюджет, на оплату поставщику за сопровождение программного продукта

	17
	Ежедневное формирование ведомости по движению свободного остатка средств бюджета, выписки из лицевого счета бюджета, ведомости кассовых поступлений в бюджет. Ежедневное формирование Реестра кассовых  поступлений в окружной бюджет

	18
	Отражены в книге учета поступления федеральных целевых средств, полученных в порядке межбюджетных трансфертов

	19
	Отражение в Оборотной ведомости по бюджетным ссудам поступивших средств по гашению кредитов и уплаченным процентам за март 2014 г. 

	20
	Произведено списание материальных запасов на основании ведомости выдачи материальных ценностей ф.0504210. Сформирована оборотная ведомость по материальным запасам за март 2014 года

	21
	Произведено начисление амортизации основных средств, сформирована справка к документу «Начисление амортизации ОС и НМА» ф.0504833,сформирована оборотно-сальдовая ведомость по счету 104.00. Сформирован журнал-операций № 7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов. Сформирована оборотная ведомость по основным средствам за март 2014 года. Сформирована оборотная ведомость по основным средствам на забалансовом счете А 21 за март 2014 года

	22
	Произведено принятие в кассу и выдача в подотчет знаков почтовой оплаты для отправления исходящей корреспонденции. Принят к учету авансовый отчет сотрудника  об использовании знаков почтовой оплаты 

	23
	Подготовлены сведения об инвестициях в нефинансовые активы и направлены в ТО Федеральной службы государственной статистики по НАО

	24
	Подготовлено 22 заявки на кассовый расход на перечисление дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности муниципального района, городского округа и поселений за 2 квартал 2014 года

	25
	Сформирован журнал-операций № 4 расчетов с поставщиками и подрядчиками, журнал-операций № 2 с безналичными денежными средствами, журнал-операций № 9 по санкционированию за март 2014 года 

	26
	Сформирована сводная оборотная ведомость по федеральным средствам по состоянию на 01 апреля 2014 года

	27
	Сформирована оборотная ведомость по бюджетным кредитам и процентам за март 2014 года и с начала года на 01.04.2014 года

	28
	Сформирована справка об остатках средств окружного бюджета за март 2014 года.

	29
	Сформирован отчет о кассовом поступлении и выбытии бюджетных средств ф.0503124

	30
	Произведена сверка по доходам окружного бюджета с Управлением Федерального казначейства по Ненецкому автономному округу

	31
	Сформирован журнал-операций № 3 расчетов с подотчетными лицами, журнал-операций № 2 по прочим операциям за март 2014г.

	32
	В МИФНС России № 4 по Архангельской области и НАО направлен «Баланс главного распорядителя» за 2013г. 

	33
	Подготовлена выписка из нормативного правового акта о бюджете субъекта Российской Федерации  - 3


	34
	Подготовка отчета "Расходы резервного фонда Администрации Ненецкого автономного округа за первый квартал 2014 года"


	35
	Подготовка отчета "Финансирование ведомственных целевых программ за первый квартал 2014 года"

	36
	Подготовка расходных расписаний - 6


	37
	Внесение изменений в роспись по расходам окружного бюджета - 21

	38
	Подготовлено 6 уведомлений по показателям сводной бюджетной росписи на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов и показателям кассового плана на 2014 год.

	39
	Распоряжений начальника Управления по личному составу - 2

	40
	Зарегистрировано входящей корреспонденции - 147, исходящих документов – 37, электронные письма  -  4

	41
	Заключений на проекты нормативных правовых актов, выносимых на заседание Администрации Ненецкого автономного округа - 13


	42
	В Управлении финансов НАО проводится выездная проверка соблюдения бюджетного законодательства при осуществлении бюджетного процесса, а также исполнения консолидированных бюджетов субъектов Российской Федерации в части предоставленных из федерального бюджета субвенций, субсидий и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение Межрегиональным территориальным управлением в Архангельской области Федеральной службы финансово-бюджетного надзора, подготовка документов и материалов

	43
	Ежедневный мониторинг информации на сайте Министерства финансов РФ

	44
	Отчет о предоставлении и погашении бюджетных кредитов за 2013 год 

	45
	Доработка проекта постановления Администрации Ненецкого автономного округа «О порядке составления проекта окружного бюджета и проекта бюджета Территориального фонда обязательного медицинского страхования Ненецкого автономного округа на очередной финансовый год и плановый период»

	46
	Работа над проектом постановления Администрации Ненецкого автономного округа «О порядке размещения средств окружного бюджета на банковских депозитах»

	47
	Отчет об исполнении мероприятий государственной программы Ненецкого автономного округа «Управление региональными финансами в Ненецком автономном округе» и пояснительная записка за 1 квартал 2014 года

	48
	Отчет об использовании субвенции на осуществление органами государственной власти Ненецкого автономного округа полномочия по выравниванию бюджетной обеспеченности муниципальных образований Ненецкого автономного округа, предоставленной из областного бюджета Архангельской области, за 1 квартал 2014 года

	49
	Подготовка информации для составления годового отчета по исполнению окружного бюджета за 2013 год

	50
	Проработка вопроса о формировании в системе АС «Бюджет» отчета по источникам финансирования дефицита окружного бюджета и кассового плана

	51
	Формирование распоряжений на перечисление дотаций за 2 квартал 2014 года поселениям, городскому округу и муниципальному району - 22

	52
	Подготовка информации для составления годового отчета по исполнению окружного бюджета за 2013 год

	53
	Формирование отчета по межбюджетным трансфертам из окружного бюджета за 1 квартал 2014 года и проведение сверки данных по отчету с МО «Муниципальный район «Заполярный район»



	54
	Осуществление контроля соответствия показателей сводной бюджетной росписи  закону Ненецкого автономного округа «Об окружном бюджете на 2014 год и на плановый период 2015-2016 годов» (с учетом изменений, внесенных законом НАО от 12.03.14 г. № 11-оз)

	55
	Осуществление сверки бюджетных ассигнований с лимитами бюджетных обязательств сводной росписи окружного бюджета по состоянию на 01.04.2014 года

	56
	Подготовка документов к отчету об исполнении окружного бюджета за 1 квартал 2014 года

	57
	Обработка информации по мониторингу и оценке качества управления региональными финансами за 2013 год, проводимого Министерством финансов РФ в соответствии с приказом Министерства финансов РФ от 03.12.2010 № 552

	58
	Подготовка предложений и замечаний на проект Договора между органами государственной власти Архангельской области и Ненецкого автономного округа

	59
	Решение вопроса о направлении в Минфин России  информации о представителях Ненецкого автономного округа на подключение к Единой информационно-аналитической системе сбора и свода отчетности о расходах по выплате компенсаций реабилитированным лицам, а также о представлении отчетности

	60
	Работа над проектом закона о внесении изменений в закон НАО от 24.12.2007 № 177-оз «О бюджетном процессе в Ненецком автономном округе»

	62
	Произведена сверка с УФК по НАО по расходам окружного бюджета на 01.04.2014г. 


	63
	Проверка, обработка бюджетных заявок, расчётов и обосновывающих документов  ГРБС для подготовки проекта закона о внесении изменений в закон НАО об окружном бюджете на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов

	64
	Кассовое обслуживание исполнения окружного бюджета. 

 Ежедневный предварительный контроль целевого использования средств окружного бюджета, наличия  достаточного остатка лимитов и открытого финансирования

	65
	Ежедневный мониторинг сайта Госзакупок с целью подтверждения расчетных счетов казенных учреждений и органов власти НАО

	66
	Ежедневное обновление ПО «Справочник БИК». Устранение ошибок, возникших в процессе установки обновления

	67
	Казначейское исполнение бюджета:
 Приняты, проконтролированы и обработаны документы: 

  -1326 заявок на кассовый расход; 

  -8 заявок на получение наличных денег; 

  -8 объявлений на взнос наличными;

  -5 платежей по средствам во временном распоряжении;
  -уточнены реквизиты кодов по БК – 32 документов;
  -сформированы и сверены с отчетностью УФК по НАО операционные дни  - 8; 

 -приняты Карточки образцов подписей должностных лиц  клиентов - 2.   

	68
	Внесены изменения в шаблоны отчетов, контролей БК и печатных документов:

1. «Реестр исходящих ПП»;

2. «Роспись источников для размещения на сайте»;
3. «Показатели кассового плана по источникам»;
4. «Распоряжение»

	69
	В автоматизированной системе «Бюджет» на базе 2014 года создано и зарегистрировано отчетов, контролей БК и печатных документов - 3:

1. «Приложение № 6»;

2. «Приложение №7.1»

	70
	Регистрация на общероссийском официальном сайте www.zakupki.gov.ru пользователей – 6

	71
	Консультации служащих органов исполнительной власти и их подведомственных учреждений по эксплуатации программного обеспечения, предоставленного Управлением- 15:

1. Консультации по устранению ошибок, возникших  в процессе установки обновлений (09.00.00, 09.10.00, 09.10.01) на АС УРМ Бюджет - 15

	72
	Проведена работа по созданию и настройке пользовательского обновления 09.10.01 на АС УРМ Бюджет, включающее изменения шаблонов

	73
	Администрирование ПК «Барс. Web-своды»:

1. Проведены работы по созданию пакетов документов на квартальную отчетность. 

2. Актуализация справочников системы.

3. Переговоры с разработчиками системы с целью устранения ошибок в отчетных формах 0503117, 0503127, 0503125

	74
	Сканирование документов в количестве 702 страниц. Дальнейшая обработка отсканированного пакета (перемещение, удаление, переворот страниц) для предоставления в СД НАО и Счётную палату НАО 

	75
	Обслуживание оргтехники - 6:

1. Чистка оптики на МФУ Canon 6255.

2. Устранение неисправности (удаление скрепки и устранения замятия) на МФУCanon 6255.

3. Замена тонера-картриджа на МФУ Canon 6255.

4. Установка картриджа в каб.43. 

5. Профилактика принтера HP LJ 2015 в каб.№10.
6. Устранение замятия бумаги на аппарате ксерокс 4510.

	76
	Подготовка конкурсной документации для заключения государственного контракта на приобретение программного продукта

	77
	 Ведется работа по размещению информации о деятельности Управления на официальном сайте Управления

	78
	Осуществляется правовой мониторинг изменений федерального и окружного законодательства в подведомственной сфере, а также издаваемых по вопросам  своей компетенции нормативных правовых актов с целью выявления актов, противоречащих законодательству, требующих отмены (признания утратившими силу, приостановления действия) или изменения, а также выявления пробелов в нормативном правовом регулировании

	79
	Сформирован реестр государственных служащих Управления за 1 квартал 2014 года

	80
	Проверка на корректность заполнения сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданских служащих и членов их семей за 2013 год.

 На 4.04.2014 представлено: 11  справок гражданскими служащими  и  14  справок на членов семьи

	Участие в совещаниях, заседаниях, комиссиях по вопросам, 
относящимся к компетенции Управления

	1
	В заседаниях комитетов, комиссий Собрания депутатов НАО

	2
	В заседании Администрации Ненецкого автономного округа, в совещаниях при губернаторе Ненецкого автономного округа

	3
	В  совещании «Презентация здания молодёжного центра в г.Нарьян-Маре»

	4
	В совещании по вопросу об отделе опеки и попечительства Управления образования и молодёжной политики НАО

	5
	В работе аудио-видеоконференции Общего отчётного собрания НП «Сообщество финансистов России» 

	6
	В заседании Комиссии по вопросам развития местного самоуправления на территории Ненецкого автономного округа

	7
	В совещании «О ходе реализации мероприятия «Духовно-просветительский центр в г. Нарьян-Маре, разработка проектной документации» 

	8
	В совещании-семинаре организованным Отделением Пенсионного фонда Российской Федерации по Ненецкому автономному округу по вопросам  подготовки сдачи отчетности за 1 квартал 2014 года

	9
	В совещании по вопросам собственности автономных котельных и недопущение возникновения возможности увеличения тарифов на отопление

	10
	В заседании Правления Территориального фонда обязательного медицинского страхования Ненецкого автономного округа


