Отчет о проделанной работе  в 2013 году отделом  бухгалтерского учета и отчетности

В соответствии с полномочиями, определенными Положением об отделе бухгалтерского учета и отчетности, утвержденным распоряжением Управления финансов Ненецкого автономного округа от 18.02.2013 № 55-к, Положением об Управлении от 25.12.2007 № 267-п за отчетный период отделом выполнено следующее:
       - осуществлен мониторинг квартальных, годовых отчетов главных распорядителей об исполнении окружного бюджета;
-  осуществлен мониторинг сводных квартальных отчетов главных распорядителей средств окружного бюджета  об исполнении бюджетными учреждениями, в отношении которых принято решение о предоставлении им субсидии из окружного бюджета на выполнение государственного задания, плана финансово-хозяйственной деятельности;
-  осуществлен мониторинг сводных квартальных отчетов главных распорядителей средств окружного бюджета  об исполнении бюджетными учреждениями, в отношении которых принято решение о предоставлении им субсидии из окружного бюджета на выполнение государственного задания, плана финансово-хозяйственной деятельности;
- осуществлен мониторинг месячных, квартальных, годовых отчетов об исполнении бюджетов муниципальных образований, территориального фонда обязательного медицинского страхования;
- осуществлен мониторинг сводных квартальных отчетов финансовых органов муниципальных образований  об исполнении бюджетными учреждениями, в отношении которых принято решение о предоставлении им субсидии из местных бюджетов на выполнение государственного задания, плана финансово-хозяйственной деятельности;
- сформированы месячные, квартальные, годовые формы бюджетной отчетности об исполнении окружного бюджета;
- сформированы сводные квартальные отчеты об исполнении  окружными бюджетными учреждениями плана финансово-хозяйственной деятельности;
- сформированы месячные, квартальные, годовые формы бюджетной отчетности об исполнении консолидированного бюджета Ненецкого автономного округа и Территориального фонда обязательного медицинского страхования и своевременно представлены в Федеральное казначейство;
-  сформированы сводные квартальные отчеты об исполнении   бюджетными учреждениями Ненецкого автономного округа плана финансово-хозяйственной деятельности;

- сформирована и своевременно отправлена информация о долговых обязательствах из муниципальной долговой книги муниципальных образований в Министерство финансов Российской Федерации;
- сформированы  месячные, квартальные, годовые формы бюджетной отчетности об исполнении сметы расходов Управления ;
- сформированы квартальные отчеты по начислению взносов во внебюджетные фонды, социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;

- сформированы месячные, квартальные, годовые статистические отчеты о численности, заработной плате и движении работников, о численности и оплате труда работников органов государственной власти по категориям персонала; о проведении торгов и других способах размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг; об инвестициях в основной капитал; о наличии и движении основных фондов некоммерческих организаций; об использовании информационных и коммуникационных технологий и производстве связанных с ними товаров (работ, услуг); 
-  сформирован отчет по сети, штатам Управления;

- сформирован реестр расходных обязательств по содержанию Управления с последующими изменениями;
- сформированы квартальные отчеты о расходовании средств субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, предоставленных из окружного бюджета муниципальным образованиям округа;

- подготовлены расчеты и сформирован проект сметы расходов  Управления финансов Ненецкого автономного округа на очередной 2014 финансовый год и плановые 2015 и 2016 годы с последующими уточнениями;

- подготовлены уведомления и заявки на внесение изменений в сводную бюджетную роспись и поквартальное распределение кассового плана по содержанию Управления.

- подготовлены бюджетные заявки с расчетами на выделение дополнительных ассигнований из окружного бюджета в связи с реорганизацией Управления на выплату компенсации за неиспользованные отпуска при увольнении сотрудников, компенсации 4-х месячного денежного содержания при сокращении, месячного денежного содержания за 5-6 месяц на период трудоустройства, уплату страховых взносов во внебюджетные фонды,  приобретение основных средств, программных продуктов и др.;

- подготовлены изменения в смету расходов и расчеты к ним;

- отражены в бюджетном учете доведенные ассигнования, лимиты бюджетных обязательств, их изменения в течение года.
- проведены внеочередные инвентаризации кассы и денежных документов при смене материально- ответственных лиц, плановые перед составлением годовой отчетности, в том числе инвентаризация кассы и денежных документов, материальных запасов, расчетов с поставщиками и подрядчиками, расчетов с дебиторами по бюджетным кредитам;

- ежемесячно осуществлялась сверка по кассовым поступлениям в окружной бюджет с Управлением федерального казначейства по Ненецкому автономному округу;

- осуществлен учет поступления и использования федеральных целевых средств, полученных в окружной бюджет в порядке межбюджетных трансфертов;
- сформирован журнал регистрации бюджетных обязательств Управления, реестр закупок;

- осуществлен бухгалтерский учет всех хозяйственных операций Управления с обязательным оформлением всех предусмотренным законодательством бухгалтерских документов и регистров, в том числе:

· - приходных и расходных ордеров;
· -ежедневных заявок на кассовый расход;

· - уведомлений об уточнении вида и принадлежности платежа по поступившим в окружной бюджет невыясненным поступлениям;

· - заявок на возврат и возврат возврата межбюджетных трансфертов;
· ежедневные ведомости кассовых поступлений в окружной бюджет;

· ежедневные ведомости по движению свободного остатка средств бюджета;

· - объявлений на взнос наличными;

· - авансовых отчетов;

· - оборотно-сальдовых ведомостей по расчетам, движению бюджетных кредитов, материальных ценностей;

· - ежемесячных ведомостей по начислению денежного содержания;

· - ежемесячным формирование Главной книги по Управлению;

· - ежегодным формированием Главной книги по исполнению окружного бюджета;

· - ежемесячных журналов операций:

· - № 1 по счету «Касса»;

· - № 2 с безналичными денежными средствами;

· - № 3 по расчетам с подотчетными лицами;

· - № 4 по расчетам с поставщиками, подрядчиками;

· - № 5 расчетов с дебиторами по доходам;

· - № 6 расчетов по оплате труда;

· - № 7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

· - № 80 по прочим операциям;

· - № 90 по санкционированию;

· - № 98 по забалансовым счетам;
- подготовлены 18 заключений на проекты  документов, выносимых для рассмотрения на заседания Администрации Ненецкого автономного округа, отнесенных к компетенции отдела;

- своевременно подготовлена и направлены информация, разъяснения на запросы федеральных органов исполнительной власти,  
главных распорядителей средств окружного бюджета, органов местного самоуправления, других юридических лиц по вопросам, относящимся к ведению отдела;
- своевременно доводилась информация до  главных распорядителей окружного бюджета, финансовых органов местного самоуправления по изменениям в нормативные документы, регулирующие вопросы ведения  бюджетного учета и составления бюджетной отчетности;

- своевременно доводилась информация до главных распорядителей окружного бюджета, финансовых органов местного самоуправления по составлению и представлению квартальной, годовой отчетности.
- своевременно сформирован план-график размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд Управления для размещения на сайте www.zakupki.gov.ru;

- своевременно для подготовки и представления в Министерство экономического развития Российской Федерации сводного прогнозного объема продукции, закупаемой для государственных и муниципальных нужд, сформирован и представлен в Управление государственного заказа НАО прогноз объемов продукции закупаемой для нужд Управления на 2014 год и на период до 2016 года;
- своевременно для подготовки и представления в Министерство экономического развития Российской Федерации сводной информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг и результатах исполнения контрактов на территории Ненецкого автономного округа сформированы и представлены в адрес Управления государственного заказа НАО:

· отчет о предоставлении приоритета товарам (работам, услугам) российского и белорусского происхождения по отношению к товарам (работам, услугам), происходящим из иностранного государства;

· материалы о проведении анализа качества и соблюдения сроков  при поставке товаров, выполнении работ и оказании услуг, являющихся предметом заказа по установленной форме. 

-  своевременно сформированы и направлены  в Управление государственного имущества НАО карты сведений об объектах учета движимого имущества свыше 200,0 тыс. рублей  о  включении их в реестр.
-во исполнении распоряжений Управления государственного имущества НАО произведена передача неиспользуемого имущества Контрольно- ревизионному комитету НАО и Управлению экономического развития НАО с оформлением актов о приеме – передаче объектов основных средств.
В декабре месяце  при участии ЗАО «Барс Групп» в соответствии с планом, проведены совещания для специалистов бухгалтерских служб органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, окружного фонда обязательного медицинского страхования по вопросам формирования бюджетной отчетности в Информационно-аналитической системе «БАРС.WEB-Cводы».
         В отчетном году по результатам проведенных открытых аукционов в электронной форме Управлением заключено 11 государственных контрактов на общую сумму 3 616,0 тыс. руб., в том числе: на сопровождение программных продуктов; приобретение основных средств, материальных запасов; лицензий на УРМ, передачу неисключительного права на использование электронной базы банных, поставку систему  сбора бюджетной и бухгалтерской отчетности предоставляемой в Министерство финансов РФ и Федеральное казначейство через Интернет. Первоначальная сумма обращений – 3 888,0  тыс. руб. Экономия по результатам проведения торгов, запросов котировок составила 272 тыс. руб. С единственным поставщиком заключен 1 государственный контракт на оказание услуг местной, внутризоновой, междугородной телефонной связи на сумму 136,0 тыс. руб.
Начальник  сектора  бухгалтерского 

 учета                                                                                                           С.В. Гаврилюк
